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สมบรูณ์และถกูต้อง  
 
 
 ดษุณี  ด ามี 
 นกัวิชาการศกึษา 
 สิงหาคม 2559  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คู่มือ การปฏิบัติงาน ส าหรับเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล  Mahidol University e-Research Information System (MU eRIS) 

สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน  มหาวิทยาลัยมหิดล   

iv 

สารบัญ 
 

ชื่อเรื่อง หน้า 
รองปก i 
ข้อมลูทางบรรณานกุรม ii 
ค าน า iii 
สารบญั iv 
สารบญัรูป vi 
สารบญัตาราง ix 
 

บทที่ 1   บทน า   1 
1.1 ความส าคญัและท่ีมาของปัญหา 3 
1.2 วตัถปุระสงค์ 3 
1.3 ขอบเขต 4 
1.4 นิยามศพัท์เฉพาะ/ค าจ ากดัความ 4 
 
บทที่ 2  บทบาท หน้าที่และความรับผิดชอบ 5 
2.1 บทบาท หน้าท่ีและความรับผิดชอบของต าแหนง่ 7 
2.2 ลกัษณะงานท่ีปฏิบตัขิองนกัวิชาการศกึษาในงานวิจยัสถาบนัพฒันาสขุภาพอาเซียน   7 
2.3 โครงสร้างการบริหารจดัการงานวิจยัของสถาบนัพฒันาสขุภาพอาเซียน 8 
2.4 ลกัษณะงานวิจยัตามยทุธศาสตร์ สถาบนัพฒันาสขุภาพอาเซียน   9 
 
บทที่ 3   หลักเกณฑ์ วิธีการปฏิบัติงานและเงื่อนไข  13 
3.1 หลกัเกณฑ์การปฏิบตังิาน 15 
3.2 ข้อควรระวงั 16 
3.3 แนวคิด/งานวิจยัท่ีเก่ียวข้อง 16 
  

 
 

สารบัญ (ต่อ) 
 



 
  คู่มือ การปฏิบัติงาน ส าหรับเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล  Mahidol University e-Research Information System (MU eRIS)  

สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน  มหาวิทยาลัยมหิดล   

v 

ชื่อเรื่อง หน้า 
 
บทที่ 4  เทคนิคในการปฏิบัติงาน 21 
4.1 วิธีการปฏิบตังิาน 23 
4.2 กิจกรรมการด าเนินงาน 25 
4.3 ขัน้ตอนการปฏิบตังิานลงทะเบียนข้อมลูในฐานข้อมลู MU eRIS 26 
4.4 วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบตังิาน 92 
4.5 จรรยาบรรณ/คณุธรรม/จริยธรรมในการปฏิบตังิาน 92 
 
บทที่ 5   ปัญหาอุปสรรค และแนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน  93 
5.1 ปัญหาอปุสรรคในการปฏิบตังิาน และแนวทางแก้ไข 95 
5.2 ข้อเสนอแนะ 95 
 
บรรณานุกรม 97 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สารบัญรูป 
 



 
คู่มือ การปฏิบัติงาน ส าหรับเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล  Mahidol University e-Research Information System (MU eRIS) 

สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน  มหาวิทยาลัยมหิดล   

vi 

ชื่อเรื่อง หน้า 
รูป 1 แสดงโครงสร้างงานวิจยัของสถาบนัพฒันาสขุภาพอาเซียน มหาวิทยาลยัมหิดล 8 
รูป 2  ลกัษณะงานวิจยัตามยทุธศาสตร์สถาบนัพฒันาสขุภาพอาเซียน  11 
รูป 3  Flow Chart  การด าเนินงานด้านฐานข้อมลูการวิจยั ระบบ MU eRIS 24 
รูป 4   แสดงเมนใูนหน้าแรกของฐานข้อมลู MU eRIS และการ Login เข้าสูร่ะบบ 26 
รูป 5   แสดงหน้าฐานข้อมลูท่ีประกอบด้วย 5 เมนยูอ่ยท่ีมี 4 เมนท่ีูต้องลงทะเบียน 27 
รูป 6  แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนข้อมลูในเมนรูะบบข้อมลูนกัวิจยั  28 
รูป 7  แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนข้อมลูในเมนรูะบบข้อมลูนกัวิจยั 29 
รูป 8   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มความเช่ียวชาญและเพิ่มรูปของนกัวิจยั 30 
รูป 9    แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนข้อมลูนกัวิจยัภายนอกมหาวิทยาลยั 31 
รูป 10  แสดงขัน้ตอนการเลือกลงทะเบียนในระบบข้อมลูนกัวิจยั ประเภทนกัศกึษา 32 
รูป 11 แสดงขัน้ตอนการเลือกช่ือนกัวิจยัท่ีเป็นนกัศกึษาเพ่ือลงทะเบียน 33 
รูป 12 แสดงขัน้ตอนการ Attached File  รูปของนกัศกึษา 34 
รูป 13   แสดงขัน้ตอนการบนัทกึข้อมลูการลงทะเบียนนกัวิจยัท่ีเป็นนกัศกึษา 35 
รูป 14  แสดงขัน้ตอนการตรวจสอบระบบข้อมลูทนุวิจยั ท่ีเป็นแหลง่ทนุเดียว 36 
รูป 15   แสดงประเภทกลุม่ทนุภายในมหิดล ท่ีเป็นแหลง่ทนุจากความร่วมมือทัง้หมด 37 
รูป 16   แสดงประเภทกลุม่ทนุภายนอกมหิดล ท่ีเป็นแหลง่ทนุเดียวทัง้หมด 38 
รูป 17  แสดงประเภทกลุม่ทนุภายนอกมหิดล ท่ีเป็นแหลง่ทนุจากความร่วมมือทัง้หมด 39 
รูป 18  แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนทนุวิจยั 40 
รูป 19 แสดงขัน้ตอนการยืนยนัการลงทะเบียนทนุวิจยั 41 
รูป 20  แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนโครงการวิจยั  43 
รูป 21 แสดงขัน้ตอนการเพิ่มนกัวิจยัในโครงการวิจยั 44 
รูป 22  แสดงขัน้ตอนการเพิ่มนกัวิจยัในโครงการและเพิ่มต าแหนง่ของนกัวิจยัในโครงการวิจยั  45 
รูป 23  แสดงขัน้ตอนการค้นหาและเพิ่มทนุวิจยัภายในมหาวิทยาลยัมหิดล 46 
รูป 24  แสดงขัน้ตอนการเพิ่มทนุวิจยัและจ านวนงบประมาณการวิจยัทัง้หมด 47 
รูป 25  แสดงขัน้ตอนและวิธีการ Attached File และการลงทะเบียนข้อมลู 48 
รูป 26   การขัน้ตอนการยืนยนัการลงทะเบียนข้อมลูในเมนรูะบบข้อมลูโครงการวิจยั 49 
รูป 27  แสดงขัน้ตอนการเลือกเมนรูะบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยัเพ่ือเร่ิมลงทะเบียนข้อมลู 50 

สารบัญรูป (ต่อ) 
 

ชื่อเรื่อง  หน้า 



 
  คู่มือ การปฏิบัติงาน ส าหรับเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล  Mahidol University e-Research Information System (MU eRIS)  

สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน  มหาวิทยาลัยมหิดล   

vii 

รูป 28  แสดงขัน้ตอนการเลือกรูปแบบของผลงาน ในเมนรููปแบบผลิต  51 
รูป 29  แสดงขัน้ตอนการลงรายละเอียดข้อมลูผลงานวิจยัเพ่ือลงทะเบียนบทความทางวิชาการ 52 
รูป 30  แสดงขัน้ตอนการค้นหาและเพิ่มข้อมลูนกัวิจยัเจ้าของผลงาน  53 
รูป 31  แสดงขัน้ตอนการเลือกสาขาทางวิชาการของโครงการ  54 
รูป 32  แสดงขัน้ตอนการค้นหาและเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงานในเมนโูครงการ  55 
รูป 33 แสดงผลการค้นหาและเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงานในเมนโูครงการ 56 
รูป 34   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงานในเมนขูองหนว่ยงาน 57 
รูป 35  แสดงขัน้ตอนการค้นหาและเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงานในเมนขูองหนว่ยงาน 58 
รูป 36 แสดงช่ือหน่วยงานท่ีมาของผลงานวิจยัท่ีได้ท าการค้นหา  59 
รูป 37   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบข้อมลูผลผลิตจากงานวิจยัในเมนวูิทยานิพนธ์   60 

การค้นหาวิทยานิพนธ์ 
รูป 38 แสดงขัน้ตอนการเพิ่มท่ีมาของผลงานในเมนวูิทยานิพนธ์ 61 
รูป 39  แสดงขัน้ตอนการยืนยนัการบนัทกึการลงทะเบียนเพิ่มผลงานวิจยัในเมนวูิทยานิพนธ์ 62 
รูป 40 แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบผลผลิตงานวิจยั ในหวัข้อ ประเภทหนงัสือ คูมื่อ ต ารา 63 
รูป 41  แสดงขัน้ตอนการเลือกลงทะเบียนเมน ูหนงัสือ คูมื่อ ต ารา 64 
รูป 42  แสดงขัน้ตอนการคีย์ข้อมลูรายละเอียดในหน้าข้อมลูผลผลิตงานวิจยั 65 
รูป 43  แสดงขัน้ตอนการเพิ่มช่ือเจ้าของผลงาน 66 
รูป 44  แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนแหลง่ท่ีมาของผลงานในเมนหูนว่ยงาน 67 
รูป 45 แสดงขัน้ตอนการบนัทกึข้อมลูท่ีลงทะเบียนแล้ว 68 
รูป 46 แสดงขัน้ตอนการยืนยนัการบนัทกึข้อมลูท่ีได้ลงทะเบียน 69 
รูป 47 แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั  70 
รูป 48 แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยัประเภทการเสนอผลงาน 71 

ในท่ีประชมุ    
รูป 49  แสดงขัน้ตอนการเลือกหรือคีย์ข้อมลู รายละเอียดข้อมลูผลงานวิจยั  72 
รูป 50  แสดงการระบแุหลง่ท่ีมาของผลงาน ในเมนเูจ้าของผลงาน 73 
รูป 51  แสดงขัน้ตอนการคีย์ข้อมลูเพ่ือค้นหานกัวิจยั  74 
รูป 52   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มช่ือนกัวิจยัเจ้าของผลงาน  75 
รูป 53   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มช่ือโครงการในแหลง่ท่ีมาของผลงาน 76 

สารบัญรูป (ต่อ) 
 

ชื่อเรื่อง  หน้า 



 
คู่มือ การปฏิบัติงาน ส าหรับเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล  Mahidol University e-Research Information System (MU eRIS) 

สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน  มหาวิทยาลัยมหิดล   

viii 

รูป 54 แสดงขัน้ตอนการค้นหาโครงการวิจยั 77 
รูป 55  แสดงขัน้ตอนการค้นหาและเพิ่มโครงการวิจยั 78 
รูป 56   วิธีการเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงาน ในเมนหูนว่ยงาน 79 
รูป 57 แสดงขัน้ตอนการค้นหาหนว่ยงานเพ่ือเพิ่มท่ีมาของผลงาน จากเมนหูน่วยงาน 80 
รูป 58 แสดงขัน้ตอนการบนัทกึข้อมลูและยืนยนัการลงทะเบียนในเมนกูารเสนอผลงานในท่ีประชมุ 81 
รูป 59  แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั ในเมนวูิทยานิพนธ์ 82 
รูป 60 แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั ในการเลือกเมนปูระเภทผลงาน 83 
รูป 61   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั ในเมนยูอ่ยวิทยานิพนธ์  84 
รูป 62 แสดงขัน้ตอนการลงเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงาน ในการลงทะเบียนระบบผลผลิตงานวิจยั 85 
รูป 63  แสดงขัน้ตอนการเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงาน ในเมนเูจ้าของผลงาน 86 
รูป 64  แสดงขัน้ตอนการเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงาน ในเมนหูนว่ยงาน 87 
รูป 65  แสดงขัน้ตอนการเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงาน ในเมนวูิทยานิพนธ์ 88 
รูป 66  แสดงขัน้ตอนการบนัทกึและยืนยนัการบนัทกึการละทะเบียนในเมนวูิทยานิพนธ์  89 
รูป 67  แสดงขัน้ตอนการเลือกน าข้อมลูไปใช้ประโยชน์จากเมนรูะบบสารสนเทศงานวิจยั 90 
             แบบรายงานเชิงตาราง 
รูป 68  แสดงรายละเอียดของรูปแบบรายงานเชิงสถิติ 91 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

สารบัญตาราง 
 



 
  คู่มือ การปฏิบัติงาน ส าหรับเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล  Mahidol University e-Research Information System (MU eRIS)  

สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน  มหาวิทยาลัยมหิดล   

ix 

ชื่อเรื่อง  หน้า 
ตาราง 1 บคุลากรสงักดังานวิจยั สถาบนัพฒันาสขุภาพอาเซียน มหาวิทยาลยัมหิดล 10 



 
คู่มือ การปฏิบัติงาน ส าหรับเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล  Mahidol University e-Research Information System (MU eRIS) 

สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน  มหาวิทยาลัยมหิดล   

 1 

 
 
 
 
 
  
 
 
 

บทที่ 1 
บทน ำ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 ควำมส ำคัญและที่มำของปัญหำ 

 วัตถุประสงค์ 

 ขอบเขต 

 นิยำมศัพท์ 



 
คู่มือ การปฏิบัติงาน ส าหรับเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล  Mahidol University e-Research Information System (MU eRIS) 

สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน  มหาวิทยาลัยมหิดล   

     2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คู่มือ การปฏิบัติงาน ส าหรับเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล  Mahidol University e-Research Information System (MU eRIS) 

สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน  มหาวิทยาลัยมหิดล   

 3 

บทที่ 1 
บทน ำ 

 
1.1  ควำมส ำคัญและที่มำของปัญหำ 
 ปัจจุบันเป็นยุคของสารสนเทศ ท่ีสามารถน ามาใช้ประโยชน์อย่างมากมาย ไม่ว่าจะเป็นการ
น ามาใช้งานด้านธุรกิจ การบริหาร และกิจการอ่ืนๆ องค์กรท่ีมีข้อมูลปริมาณมากๆ  จะพบความยุ่งยาก
ล าบากในการจัดเก็บข้อมูล  ตลอดจนการน าข้อมูลท่ีต้องการออกมาใช้ให้ทันต่อเหตุการณ์  ดังนัน้
คอมพิวเตอร์จึงถกูน ามาใช้เป็นเคร่ืองมือช่วยในการจดัเก็บข้อมลู  การประมวลผลข้อมลู โดยอยู่ในรูปของ
ฐานข้อมูลท่ีมีการจดัเก็บข้อมูลอย่างเป็นระบบ ท าให้ผู้ ใช้สามารถใช้ข้อมูลท่ีเก่ียวข้องในระบบงานต่างๆ 
ร่วมกนัได้ โดยไม่เกิดความซ า้ซ้อนของข้อมูล และยงัสามารถหลีกเล่ียงความขดัแย้งของข้อมลูด้วย อีกทัง้
ข้อมลูในระบบก็จะถกูต้อง เช่ือถือได้ และเป็นมาตรฐานเดียวกนั การออกแบบและพฒันาระบบฐานข้อมลู 
จงึต้องค านงึถึงการใช้ประโยชน์ได้อยา่งถกูต้องและครอบคลมุด้วย 
 ระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารและจัดการงานวิจัย  มหาวิทยาลัยมหิดล (Mahidol University 
eResearch Information System : MU eRIS) ออกแบบและพัฒนาโดยคณะเทคโนโลยีสารสนเทศและ      
การส่ือสาร มหาวิทยาลัยมหิดล  (MU eRIS  Version 2.6.3 Copyright © 2013 Faculty of Information 
and Communication Technology, Mahidol University THAILAND) http://eris.ict.mahidol/ [10/2/2014 
:12:24 PM]) เป็นระบบชุดฐานข้อมูลท่ีใช้เก็บข้อมูลผลการด าเนินงานทัง้  4 ด้านหลักท่ีเก่ียวข้องกับ
งานวิจัย ได้แก่ ระบบข้อมูลนักวิจัย  ระบบข้อมูลทุนวิจัย ระบบข้อมูลโครงการวิจยั ระบบข้อมูลผลผลิต
งานวิจยั พร้อมทัง้มีการประมวลผลการด าเนินงานด้านการวิจยัแสดงในเมนรูะบบสารสนเทศงานวิจยั  โดย
แนวคิดในการพฒันาระบบสารสนเทศดงักล่าวคือ เพ่ือให้ทุกส่วนงานในมหาวิทยาลยัมหิดล มีส่วนร่วม     
ในการลงทะเบียนข้อมูล ตรวจสอบข้อมูลและการน าข้อมูลและสารสนเทศไปใช้อย่างมีประสิทธิภาพ   
ดงันัน้ผู้ลงทะเบียนข้อมูล คือเจ้าหน้าท่ีท่ีอยู่ในหน่วยงานต่างๆ ท่ีได้รับมอบหมายให้ท าหน้าท่ีลงทะเบียน
ข้อมลูท่ีเก่ียวข้องกบังานวิจยั เน่ืองจากข้อมลูในแตล่ะหน่วยงานมีปริมาณท่ีแตกตา่งกันตามขนาดและภาระ
ของหนว่ยงานนัน้ๆ  
  

1.2  วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้ผู้ ลงทะเบียนข้อมูลของหน่วยงานภายในมหาวิทยาลยัมหิดล สามารถด าเนินการบนัทึกผล
การด าเนินงานด้านการวิจัยทัง้ 4 ด้านหลัก ได้แก่ ระบบข้อมูลนักวิจยั ระบบข้อมูลทุนวิจัย ระบบข้อมูล
โครงการวิจยั และระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั อยา่งถกูต้อง รวดเร็ว  
   
  

http://eris.ict.mahidol/
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1.3  ขอบเขต  
 ตวัอย่างในคู่มือนีเ้ป็นตวัอย่างการลงทะเบียนข้อมูลเฉพาะนักวิจัยหรือบุคลากรสถาบนัพัฒนา
สุขภาพอาเซียน และนักวิจัยจากภายนอกท่ีท างานร่วมกับบุคลากรสถาบนัพฒันาสุขภาพอาเซียน  โดย
มหาวิทยาลยัก าหนดให้ท าการลงทะเบียนข้อมลูจากปีปัจจุบนัและย้อนหลงั 10 ปี ส าหรับการด าเนินงาน
ของหน่วยงานอ่ืนภายในมหาวิทยาลัยมหิดล ก็สามารถน าไปประยุกต์ใช้ได้เพราะวิธีการลงทะเบียนท่ี
ใกล้เคียงกนั เพียงแตมี่ความแตกตา่งกนัเพียงเล็กน้อยในเร่ืองรายละเอียดของการด าเนินการดงักล่าว 
 

1.4  นิยำมศัพท์เฉพำะ/ค ำจ ำกัดควำม 
 นักวิจัย หมายถึง ผู้ ท่ีมีผลงานวิจยั แบง่ออกเป็น 2 ประเภทคือ  
 นักวิ จัยภายใน  คือ  บุคลากร ท่ี มีผลงานวิ จัย  ท่ีสังกัดสถาบันพัฒนาสุขภาพอาเ ซียน  
มหาวิทยาลัยมหิดล และมีรายช่ืออยู่ในระบบงานบุคคลของมหาวิทยาลัยมหิดล ซึ่งได้แก่ ข้าราชการ 
พนกังานมหาวิทยาลยั ลกูจ้าง และนกัศกึษา   
 นักวิจัยภายนอก คือ บุคคลจากหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย ท่ีได้ผลิตผลงานวิจัยร่วมกับ
นกัวิจยัของสถาบนัพฒันาสขุภาพอาเซียน   
 ทุนวิจัย หมายถึง ทุนวิจยัภายในมหาวิทยาลยั และทนุวิจยัภายนอกมหาวิทยาลยั รวมทัง้ภาครัฐ
และเอกชนด้วย 
 โครงการวิจัย หมายถึง โครงการวิจยัทัง้ประเภทงานวิจยั และรับจ้างวิจยั ทัง้ท่ีเป็นชดุโครงการวิจยั
และโครงการวิจยัเด่ียว 
 ผลผลิตงานวิจัย ผลิตงานวิจยั แบ่งเป็น 2 ด้าน ได้แก่ 1. ผลผลิตงานวิจยัด้านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี ได้แก่ บทความทางวิชาการ หนงัสือ/คูมื่อ/ต ารา ทรัพย์สินทางปัญญา รางวลั การเสนอผลงาน
ในท่ีประชมุ วิทยานิพนธ์ ผลงานอ่ืนๆ 2. ผลผลิตงานวิจยัด้านสงัคมศาสตร์และมนษุยศาสตร์ ได้แก่ หนงัสือ
ท่ีนกัวิชาการเขียนทัง้เล่ม งานวิชาการบางบทในหนงัสือ ผลงานของผู้ ท่ีท าหน้าท่ีบรรณาธิการกิจ  หนงัสือ
รวมบทความของนกัวิชาการการคนเดียว  หนงัสือรวมบทความของกลุ่มนกัวิชาการ บทความในหนงัสือท่ี
ตีพิมพ์ใน โอกาสพิเศษ งานแปลพร้อมทัง้บรรณาธิการกิจ คูมื่อทางวิชาการ บทความปริทศัน์ บรรณนิทศัน์  
บทวิจารณ์หนังสือ บทวิจารณ์บทความ บทวิจารณ์งานศิลปะ บทความในวารสารวิชาการ บทความท่ี
น าเสนอในท่ีประชมุวิชการ ปาฐกถาพิเศษ พจนานุกรม/สารานุกรม รายงานการวิจยั เอกสารท่ีช าระตาม
หลักวิชาการ วรรณกรรม  ผลงานสร้างสรรค์ด้านศิลปะการแสดงและดนตรี  ผลงานสร้างสรรค์ด้าน
สถาปัตยกรรมและศลิปะด้านอ่ืน สิทธิบตัร  ซอฟแวร์ วิทยานิพนธ์ 
 ระบบสารสนเทศงานวิจัย หมายถึง รายงานผลการลงทะเบียนข้อมูลด้านการวิจัย โดยมีการ
ก าหนดให้มีรูปแบบการรายงานผลดงักล่าวเป็น 2 รูปแบบได้แก่  การรายงานเชิงตาราง และการรายงาน  
เชิงสถิต ิ 
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บทที่ 2 
บทบำท หนำ้ทีแ่ละควำมรับผดิชอบ 

 
2.1  บทบำท หน้ำที่และควำมรับผิดชอบของต ำแหน่ง    
 ช่ือต าแหน่ง นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติงานในฐานะผู้ ปฏิบัติงานท่ีใช้ความรู้ความสามารถทาง
วิชาการในการปฏิบัติงานเก่ียวข้องกับด้านวิชาการ ซึ่งครอบคลุมด้านการปฏิบัติการในการด าเนิน
โครงการวิจยั งานสนบัสนนุวิจยั และการบริการวิชาการ 
 
2.2  ลักษณะงำนที่ปฏิบัติของนักวิชำกำรศึกษำในงำนวิจัยสถำบันพัฒนำสุขภำพอำเซียน   
 ปฏิบตังิานท่ีเก่ียวข้องด้านการวิจยั และปฏิบตัหิน้าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง โดยมีงานหลกั 4 ด้านได้แก่   
 2.2.1 การด าเนินโครงการวิจยั ได้แก่ การพฒันาหรือร่วมพัฒนาข้อเสนอโครงการวิจัย การ
กรอกข้อมูลระบบ NRMS การจดัท าเอกสารจริยธรรมการวิจยัในคน วางแผนด าเนินการ พฒันาเคร่ืองมือ
และแบบสอบถาม ประสานงานพืน้ท่ีภาคสนาม จดัตารางการเก็บข้อมลู การเดินทาง ท่ีพกั การเก็บข้อมูล  
จดัการข้อมูล ตรวจสอบข้อมูล สงัเคราะห์ วิเคราะห์ข้อมูล เขียนรายงานการวิจยั แก้ไขตรวจสอบรายงาน
การวิจยั น าเสนอผลการวิจยัแก่ผู้ เก่ียวข้องหรือผู้ มีส่วนได้สว่นเสียเพ่ือน าผลการวิจยัไปใช้ประโยชน์ การเขียน
รายงานการวิจยั/บทความเพ่ือลงตีพิมพ์ในวารสารระดบัชาต/ินานาชาติ และการเผยแพร่ในชอ่งทางอ่ืนๆ  

2.2.2 การสนบัสนนุข้อมลูวิจยั ได้แก่  
2.2.2.1 การจดัท าฐานข้อมลูด้านการวิจยัในระบบฐานข้อมลู MU eRIS ทัง้ 4 ด้าน 

ได้แก่ ข้อมลู ข้อมลูทนุวิจยั ข้อมูลนกัวิจยั ข้อมูลโครงการวิจยั ข้อมลูผลผลิตงานวิจยั ตลอดจน การจดัท า
ข้อมูลด้านการวิจยัตามแบบฟอร์มของหน่วยงานต่างๆ ท่ีทัง้ภายในและภายนอก ท่ีขอข้อมลูด้านการวิจยั  
ครอบคลมุข้อมลูด้านการวิจยัทัง้ระบบ Soft Copy และ ระบบ Hard Copy   

2.2.2.2 การจดัท าข้อมลูคณุภาพด้านการวิจยัได้แก่ การหาคา่คณุภาพของวารสาร
และบทความตีพิมพ์ทัง้ระดบันานาชาติและระดบัชาติ เช่น การหาระดบัวารสาร (ระดบั 1,2,3) ในฐานข้อมลู
ศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย Thai-Journal Citation Index (TCI) Centre การหาค่า Quartile score      
(Q 1, Q2, Q3, Q4) ในฐานข้อมูล Web of Science (WOS) และฐานข้อมูล SCImago Institutions Rankings 
(SJR) การจดัท า Benchmarking ในฐานข้อมลู Scival การหาคา่ h-index, Citation ในฐานข้อมลู Scopus 
และ Web of Science (WOS) เป็นต้น 

2.2.3 ด้านการพัฒนาศักยภาพบุคลากรในงานวิจัย  ได้แก่ การจัดท าผลงานวิชาการ การ
จดัท าคูมื่อ การท าวิจยั R2R หรือผลงานพฒันาท่ีสามารถน าไปประเมินการสู่ต าแหน่งท่ีสงูขึน้ การประชุม 
อบรม สมัมนา 
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2.2.4 งานสนับสนุนยุทธศาสตร์อ่ืนๆ ของสถาบันฯ ได้แก่ คณะท างานและคณะกรรมการ
ตา่งๆ ตลอดจนงานท่ีได้รับมอบหมายจากหวัหน้างานหรือผู้อ านวยการสถาบนัปฏิบตังิาน  
  
2.3  โครงสร้ำงกำรบริหำรจัดกำรงำนวิจัยของสถำบันพัฒนำสุขภำพอำเซียน 
 

รูป 1  แสดงโครงสร้างงานวิจยัของสถาบนัพฒันาสขุภาพอาเซียน มหาวิทยาลยัมหิดล 

 

 สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน เห็นความส าคัญของการวิจัย โดยก าหนดแนวทางการวิจัยท่ี
สอดคล้องและตอบสนองตอ่ยทุธศาสตร์ของมหาวิทยาลยั รวมทัง้ความต้องการของประเทศ มุง่เน้นพฒันา
งานวิจัยแบบบูรณาการท่ีตอบปัญหาสังคมอย่างมีส่วนร่วม สร้างเครือข่ายงานวิจัยระหว่างสถาบันใน
ระดบัชาติและระดบันานาชาติ รวมทัง้ข้อมลูสารสนเทศงานวิจยั เพ่ือรวบรวมผลงานวิจยัและงานวิชาการ
ของสถาบนัฯ ให้เป็นระบบง่ายตอ่การสืบค้น ตลอดจนเป็นการเผยแพร่ประชาสมัพนัธ์ให้แพร่หลายต่อไป  
โดยมีวิสยัทศัน์ พนัธกิจ และยทุธศาสตร์ดงันี ้
 วิสยัทศัน์ : เป็นศนูย์กลางความเป็นเลิศในการวิจยัและนวตักรรมด้านสขุภาพระดบัโลกในปี 2560 
 พนัธกิจ : พฒันางานวิจยัเพ่ือสร้างต้นแบบและนวตักรรมสาธารณสขุมลูฐานในทกุภมูิภาคของโลก 
 ยทุธศาสตร์ : สร้างความเป็นเลิศของงานวิจยัพฒันาต้นแบบสาธารณสขุมลูฐานสู่ความเป็นเลิศ 

 งานวิจัย สถาบนัพัฒนาสุขภาพอาเซียน สังกัดภายใต้ส านกังานวิชาการ มีหัวหน้างานวิจยัเป็น
ผู้บงัคบับญัชาชัน้ต้น มีผู้อ านวยการสถาบนัฯ เป็นผู้บงัคบับญัชาสงูสดุ  มีบคุลากรท่ีสงักดัในงานวิจยัจ านวน  
9 คน โดยมีต าแหนง่ทางวิชาการและวฒุิทางการศกึษาดงันี ้(ตาราง 1) 
  1. นกัปฏิบตักิารวิจยั วฒุิปริญญาโท  จ านวน 4 คน   
 2. นกัวิชาการศกึษา วฒุิปริญญาโท จ านวน 1 คน  วฒุิปริญญาตรี จ านวน 1 คน 
 3. เจ้าหน้าท่ีบริหารงานทัว่ไป วฒุิปริญญาตรี จ านวน 1 คน วฒุิปริญญาโท จ านวน 1 คน 
 4. นกัวิชาการโสตทศันศกึษา วฒุิปริญญาตรี จ านวน 1 คน  

http://www.aihd.mahidol.ac.th/about-aihd/wp-content/uploads/2014/05/Organization-Chart-th.png
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ตาราง 1  บคุลากรสงักดังานวิจยั สถาบนัพฒันาสขุภาพอาเซียน มหาวิทยาลยัมหิดล 
บุคลากรในงานวิจัย 

ช่ือ-นามสกุล การศึกษา ต าแหน่ง 
1. นายสมชาย  วิริภิรมกลูย์ ปริญญาโท หวัหน้างานวิจยั/นกัปฏิบตักิารวิจยั 
2. นายเกรียงศกัดิ ์ ธรรมอภิพล ปริญญาโท นกัปฏิบตักิารวิจยั 
3. นางสาวกวินารัตน์  สทุธิสคุนธ์ ปริญญาโท นกัปฏิบตักิารวิจยั 
4. นายสนัน่  ไชยเสน ปริญญาโท นกัวิชาการศกึษา 
5. นางสาวดุษณี  ด ามี ปริญญาตรี นักวิชาการศึกษา 
6. นางเกณิกา จนัชะนะกิจ ปริญญาโท เจ้าหน้าท่ีบริหารงานทัว่ไป 
7. นางสภุทัรา  อินทร์ไพบลูย์ ปริญญาตรี เจ้าหน้าท่ีบริหารงานทัว่ไป 
8. นายอดลุย์  พึง่โต ปริญญาตรี นกัวิชาการโสตทศันศกึษา 
9. นางสาวบปุผาชาต ิพงศ์ธีรศานต์  ปริญญาโท นกัปฏิบตักิารวิจยั 

 

2.4  ลักษณะงำนวิจัยตำมยุทธศำสตร์ สถำบันพัฒนำสุขภำพอำเซียน   
โดยภาพรวมลกัษณะของงานวิจยัตามยทุธศาสตร์สถาบนั สามารถแบง่ออกเป็น 5 กลุม่ ได้แก่   

 2.4.1 การด าเนินโครงการวิจยั ครอบคลมุงานตา่งๆ ตัง้แต่เร่ิมต้นด าเนินโครงการวิจยัจนกระ
ทัง้สิน้สดุกระบวนการวิจยั ได้แก่ การเขียนข้อเสนอโครงการตอ่เจ้าของทนุ น าเสนอโครงการกบัเจ้าของทุน    
ท าสญัญา วางแผนด าเนินการ พฒันาเคร่ืองมือและแบบสอบถาม สงัเคราะห์ วิเคราะห์ข้อมลู เขียนรายงาน
การวิจยั review เอกสาร จดัท ารายงานผลการวิจยั ตรวจสอบความถกูต้อง Peer Review แก้ไขตรวจสอบ
ขัน้สุดท้าย น าเสนอผลการวิจัยแก่ผู้ เก่ียวข้องหรือผู้ มีส่วนได้ส่วนเสียเพ่ือน าผลการวิจัยไปใช้ประโยชน์     
การจดัท า Presentation น าเสนอแหลง่ทนุ 
 2.4.2 เขียนผลงานวิจัย/บทความวิชาการเพ่ือลงตีพิมพ์ในวารสารวิชาการระดับชาติ/
นานาชาติ การน าเสนอผลงานวิจยัในการประชุมระดบัชาติและนานาชาติ การถอดบทเรียน กิจกรรมวิจยั
เพ่ือน าเสนอใน Web site สถาบนัฯ การจดัท าวารสารเพ่ือเผยแพร่ผลงานวิจยั 
 2.4.3 การสนบัสนนุการวิจยั  ครอบคลมุ 3 งานหลกัได้แก่   
 2.4.3.1 สนบัสนนุข้อมลูวิจยั ได้แก่ การจดัท าฐานข้อมูลการวิจยัและข้อมลูแหล่งทุน 
การจัดท า ข้อมูล ด้านการวิจัยตามแบบฟอร์มของหน่วยงานต่างๆ  ทั ง้ภายในและภายนอก
มหาวิทยาลยัมหิดล ท่ีขอข้อมลูด้านการวิจยั และการจดัท าตวัชีว้ดัตา่งๆ ของงานวิจยั 
 2.4.3.2 การสนับสนุนการด าเนินโครงการวิจัย  ได้แก่ การวางแผนการด าเนิน
โครงการร่วมกบัหวัหน้าโครงการ การกรอกข้อมูลระบบ NRMS การจดัท าเอกสารจริยธรรมการวิจยัในคน  
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ประสานงานพืน้ท่ีภาคสนาม จัดตารางการเก็บข้อมูล การเดินทาง ท่ีพัก การเก็บข้อมูล จัดการข้อมูล        
ลงรหสั สร้างฐานข้อมลู สมดุรหสั ตรวจสอบข้อมลู และงานการเงินของทนุวิจยัประเภทตา่งๆ  
 2.4.3.3 การพัฒนาศักยภาพนักวิจัย ได้แก่ การจัดเวทีเสวนาแลกเปล่ียนเรียนรู้   
งาน KM สนับสนุนให้มีการวิจัย R2R สถาบันฯ และจัดท าโครงการวิจัย R2R/คู่มือ งานวิเคราะห์หรือ
สงัเคราะห์ การเป็นวิทยากร การประชมุ อบรม สมัมนา 

2.4.4 งานธุรการของงานวิจยั ครอบคลมุงานตา่งๆ ได้แก่ งานสารบรรณ เช่น หนงัสือเข้า-ออก  
การถ่ายเอกสาร การจองห้องประชุมและอุปกรณ์ท่ีเก่ียวข้องกับห้องประชุมต่างๆ  การขอรถ การเบิกวสัดุ
อุปกรณ์ เตรียมวัสด ุอุปกรณ์ภาคสนาม ด าเนินการเร่ืองเอกสารโครงการวิจยั จดัส่งข้อเสนอโครงการต่อ
มหาวิทยาลยัและแหลง่ทนุ   
 2.4.5 งานสนับสนุนยุทธศาสตร์อ่ืนๆ ของสถาบันฯ  ครอบคลุมการเป็นคณะกรรมการ/
คณะท างานตา่งๆ ตลอดจนงานท่ีได้รับมอบหมายจากหวัหน้างานหรือผู้อ านวยการสถาบนัฯ (รูป 2)   
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ส่ิงที่ควรค ำนึงถึงในกำรปฏิบัติงำน 
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บทที่ 3 

หลักเกณฑ์วิธีกำรปฏิบัติงำนและเงื่อนไข 
 

3.1  หลักเกณฑ์กำรปฏิบัติงำน 
ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น   ร ะ บ บ ส า ร ส น เ ท ศ เ พ่ื อ ก า ร บ ริ ห า ร แ ล ะ จั ด ก า ร

ง านวิ จัย  มหาวิ ทยาลัยมหิ ดล  (Mahidol University eResearch Information System : MU eRIS) 
ออกแบบและพัฒนาโดยคณะเทคโนโลยีสารสนเทศและ การส่ือสาร มหาวิทยาลัยมหิดล (MU eRIS  
Version 2.6.3 Copyright © 2013 Faculty of Information and Communication Technology, Mahidol, 
University THAILAND )http://eris.ict.mahidol/  [10/2/2014 :12:24 PM]) เป็นระบบชุดฐานข้อมูลท่ีใช้
เก็บข้อมลูผลการด าเนินงานทัง้ 4 ด้านหลกัท่ีเก่ียวข้องกบังานวิจยั ได้แก่ ระบบข้อมลูนกัวิจยั  ระบบข้อมูล
ทนุวิจยั ระบบข้อมูลโครงการวิจยั ระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั พร้อมทัง้มีการประมวลผลการด าเนินงาน
ด้านการวิจยัแสดงในเมนูระบบสารสนเทศงานวิจยั โดยแนวคิดในการพฒันาระบบสารสนเทศดงักล่าวคือ 
เพ่ือให้ทกุสว่นงานในมหาวิทยาลยัมหิดล มีส่วนร่วม    ในการลงทะเบียนข้อมลู ตรวจสอบข้อมลูและการน า
ข้อมลูและสารสนเทศไปใช้อย่างมีประสิทธิภาพ   ดงันัน้ผู้ลงทะเบียนข้อมลู คือเจ้าหน้าท่ีท่ีอยู่ในหน่วยงาน
ต่างๆ ท่ีได้รับมอบหมายให้ท าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูลท่ีเก่ียวข้องกับงานวิจัย  เน่ืองจากข้อมูลในแต่ละ
หน่วยงานมีปริมาณท่ีแตกต่างกันตามขนาดและภาระของหน่วยงานนัน้ๆ ดงันัน้  จึงต้องมีขัน้ตอนในการ
ท างานท่ีชัดเจน ถูกต้องและสมบูรณ์ คู่มือเล่มนี ้ได้เรียบเรียง ขัน้ตอนในการลงทะเบียนข้อมูลของระบบ
ฐานข้อมูล MU eRIS ส าหรับผู้ ท าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูล ให้สามารถท างานได้อย่างสะดวก รวดเร็ว 
ถูก ต้อง  สมบู ร ณ์  โดยสามารถท า ง านผ่ านระบบ เค รือข่ าย อิน เทอ ร์ เน็ ต  โดย มี ช่ื อ  URL คื อ 
http://eris.ict.mahidol/ คณุลกัษณะเคร่ืองคอมพิวเตอร์ส าหรับการ  ใช้งาน คือ                                         
 1. ควรใช้ Web Browser ดงัต่อไปนีเ้ท่านัน้ เพ่ือความถูกต้อง และความสวยงาม ในการแสดงผล
ของระบบ Microsoft Internet Explorer (IE) version 7 ขึน้ไป Mozilla Firefox version 3.6 ขึน้ไป Google 
Chrome version 7 ขึน้ไป  Safari version 5 ขึน้ไป   
 2. ควรเลือกความละเอียดของหน้าจอท่ี  1024 x 768 px หรือสูงกว่า เพ่ือท่ีระบบจะได้สามารถ
แสดงผลได้เตม็หน้าจอพอดี  

การปฏิบตัิงานด้านฐานข้อมูลการวิจัยนัน้ อยู่ในกลุ่มงานสนับสนุนการวิจัย  (Co-Investigator) 
โดยอยู่ในงานย่อย หวัข้อสนบัสนนุข้อมลูการวิจยั ซึ่งการด าเนินการต้องประสานกบัอาจารย์และเจ้าหน้าท่ี
สถาบนัฯ ท่ีมีผลงานวิจยัหรือผลงานวิชาการ โดยได้จดัท าแบบฟอร์มสง่ให้อาจารย์ นกัวิจยัและผู้ ท่ีเก่ียวข้อง

http://eris.ict.mahidol/
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กรอกข้อมูล พร้อมส่งข้อมลูท่ีกรอกเสร็จแล้วมาท่ีช่ือ e-mail : dusanee. dam@mahidol.ac.th เป็นประจ า
ทกุเดือน เพ่ือให้ได้ข้อมลูครบถ้วนและเป็นปัจจบุนัมากท่ีสดุ 
 

 
3.2 ข้อควรระวัง  
ข้อควรระวัง :   
 ข้อควรระวงัในการลงทะเบียนข้อมลูด้านการวิจยัทัง้ 4 เมนู มีดงันี ้

1.  เม่ือลงทะเบียนเสร็จในแต่ละครัง้  ให้ท าการตรวจสอบความถูกต้องของการลงทะเบียนข้อมูล 
รวมทัง้การสะกดค าให้ถูกต้อง เพ่ือไม่ให้เกิดความผิดพลาด เพราะถ้าลงทะเบียนหรือการเลือก
ข้อมลูจาก Drop drown menu ผิดพลาดจะท าให้ข้อมูล สารสนเทศท่ีจะน าไปใช้ในล าดบัสุดท้าย
ผิดพลาดไปด้วย ทัง้ข้อมลูท่ีเป็นสถิต ิรูปแบบตารางหรือรูปแบบกราฟ 

2. ตรวจสอบความซ า้ซ้อนของข้อมลูให้ละเอียดทกุครัง้ท่ีมีการลงทะเบียนทัง้ 4 เมนหูลกั  เพราะระบบ
ของฐานข้อมูลไม่สามารถป้องกันการลงทะเบียนซ า้ได้  ซึ่งจะท าให้เกิดความผิดพลาดในเร่ือง
จ านวนของผลงานท่ีซ า้ซ้อน  เม่ือน าข้อมลูมารายงานท าให้เกิดผิดพลาดของข้อมลูได้ 

3. เตรียมเอกสารการลงทะเบียนให้พร้อม เพ่ือให้การลงทะเบียนด าเนินไปอยา่งราบร่ืน  เพราะถ้าต้อง
เสียเวลาหาข้อมลูและไม่ได้ท าการลงทะเบียนภายในเวลาประมาณ 5 นาทีท่ีก าหนด ระบบจะท า
การปิดโดยอตัโนมตั ิ และต้องเข้ารหสัผา่นใหม ่  

 
3.3  แนวคิด/งำนวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
  
 1. ความหมายของฐานข้อมูลและระบบฐานข้อมูล 
 สงัคมในปัจจุบนั เป็นสงัคมท่ีอยู่บนพืน้ฐานของสารสนเทศ ท่ีสามารถส่ือสารกันได้ทัว่โลก ระบบ
ฐานข้อมูลได้เข้ามามีบทบาทและมีความส าคัญอย่างยิ่งต่อการพัฒนาระบบสารสนเทศ ทัง้ในด้าน
เศรษฐกิจ ธุรกิจ อุตสาหกรรม การศึกษา การแพทย์ และการประกอบการอ่ืนๆ การพฒันาและออกแบบ
สารสนเทศ จะต้องเข้าใจเก่ียวกับระบบฐานข้อมูล การออกแบบฐานข้อมูล และเทคโนโลยีระบบจดัการ
ฐานข้อมลู โดยน าเอาระบบฐานข้อมูลเข้ามาใช้ในการเก็บข้อมูลหรือบริหารจดัการข้อมูล  เพ่ือให้ได้มาซึ่ง
ระบบสารสนเทศท่ีมีประสิทธิภาพ สามารถเข้าถึงข้อมูลได้อย่างรวดเร็ว ถูกต้อง ทนัตอ่เหตกุารณ์ มีความ
ปลอดภยัสงู เช่ือถือได้และสามารถตอบสนองความต้องการของผู้ ใช้งานได้อย่างครบถ้วน  ช่วยให้ผู้บริหาร
ได้ใช้ในการตดัสินใจ การวางแผน และก าหนดแนวทางขององค์กร ธุรกิจ ซึ่งจะช่วยให้ประสบความส าเร็จ
ตอ่ไป 
 ทวีรัตน์ นวลช่วย. (2558). ได้ให้ความหมายของฐานข้อมูล คือ หมายถึง แหล่งเก็บข้อมูลจ านวน
มาก เม่ือน าข้อมูลท่ีเก็บอยู่ภายในฐานข้อมูล มาประมวลผลโดยการนับ รวบรวม จัดกลุ่ม จ าแนก หา

mailto:dusanee.%20dam@mahidol.ac.th
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คา่เฉล่ียหรือคิดเป็นร้อยละ แล้วแสดงผลลพัธ์ออกมาเป็นกราฟจะได้เป็นสารสนเทศ และน าสารสนเทศท่ีได้ 
ไปใช้ในการตดัสินใจ ของผู้บริหารองค์กรจะท าให้ผู้บริหารองค์กรติดสินใจได้ถูกต้องการบริการลูกค้ามี
ความสะดวก รวดเร็ว ลกูค้ามีความพงึพอใจองค์กรมีการพฒันาก้าวหน้าตอ่ไป     

เทคโนโลยีสารสนเทศ กรมท่ีดิน.  (2558).  ให้ความหมายของฐานข้อมูลว่า หมายถึง ชุดของ
สารสนเทศท่ีมีโครงสร้างสม ่าเสมอ ชดุของสารสนเทศใดๆ ก็อาจเรียกว่าเป็นฐานข้อมลูได้ถึงกระนัน้ ค าว่า
ฐานข้อมูลนีม้ักใช้อ้างถึงข้อมูลท่ีประมวลผลด้วยคอมพิวเตอร์และถูกใช้ส่วนใหญ่เฉพาะในวิชาการ
คอมพิวเตอร์ บางครัง้ค านีก็้ถูกใช้เพ่ืออ้างถึงข้อมูลท่ียงัมิได้ประมวลผลด้วยคอมพิวเตอร์เช่นกันในแง่ของ
การวางแผนให้ข้อมลูดงักลา่วสามารถประมวลผลด้วยคอมพิวเตอร์ได้   

Eduzones. (2558). ให้ความหมายของฐานข้อมลูว่า ระบบฐานข้อมลู หมายถึง ระบบจดัเก็บข้อมลู
ด้วยคอมพิวเตอร์ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือบ ารุงรักษาข้อสนเทศ (Maintain information) และสามารถน า
ข้อสนเทศเหล่านัน้มาใช้ได้ทุกเม่ือท่ีต้องการ ระบบฐานข้อมูลประกอบส่วนประกอบหลัก 4 ส่วนได้แก่         
1. ข้อมลู (Data) ข้อมลูในฐานข้อมลูจะต้องมีคณุสมบตัิ 2 ประการ คือ เบ็ดเสร็จ (Integrate)ฐานข้อมลูเป็น
แหล่งรวบรวมข้อมลูจากแฟ้มตา่งๆ ไว้ครบถ้วนสมบรูณ์เพ่ือลดข้อมลูซ า้ซ้อนระหว่างแฟ้ม และใช้ร่วมกนัได้
(Share) ข้อมูลแต่ละชิน้ในฐานข้อมูลสามารถน ามาแบ่งใช้กันได้ระหว่างผู้ ใช้ต่างๆ  ในระบบ 2. ฮาร์ดแวร์ 
(Hardware) ประกอบด้วยอปุกรณ์บนัทึกข้อมลูเช่นจานแม่เหล็ก หน่วยประมวลผลและหนว่ยความจ าหลกั  
3. ซอฟต์แวร์ (Sorftware) เป็นตวักลางเช่ือมระหวา่งฐานข้อมลูและผู้ใช้ 4. ผู้ใช้ (Users)  
 
 2. งานวิจัยท่ีเก่ียวข้องด้านฐานข้อมูลและสารสนเทศ 
 สนธยา วนัชยั. (2554). ได้ท าการวิจยัในเร่ือง การพฒันาโปรแกรมระบบฐานข้อมลู เพ่ือการบริหาร 
การเรียนการสอนและการวิจัย โดยมีวัตถุประสงค์ เพ่ือสร้างโปรแกรมระบบฐานข้อมูลและเพ่ือประเมิน
ความพึงพอใจผู้ ใช้งานโปรแกรมระบบฐานข้อมูล เพ่ือการบริหาร  การเรียนการสอนและการวิจัย คณะ
เทคโนโลยีการเกษตร โดยใช้เคร่ืองมือในการวิจยั ได้แก่ 1. โปรแกรมระบบฐานข้อมูล และ แบบสอบถาม
เพ่ือหาคา่ความพึงพอใจผู้ ใช้โปรแกรมระบบฐานข้อมลูเพ่ือการบริหารการเรียน การสอนและการวิจยั  กลุ่ม
ตวัอย่างท่ีใช้ในการวิจยั คืออาจารย์และนกัศึกษาคณะเทคโนโลยีการเกษตร จ านวน  12 คน ผลการวิจัย 
ด้านการออกแบบโปรแกรม ค่าเฉล่ียรวม เท่ากับ 3.01 ความพึงพอใจอยู่ ในระดบัปานกลาง ผลการวิจัย
ด้านการใช้งาน คา่เฉลเฉล่ียรวมเทา่กบั 2.83 ความพงึพอใจอยูใ่นระดบัปานกลาง ผลการวิจยัด้านคูมื่อการ
ใช้งาน ค่าเฉล่ียรวมเท่ากับ 1.83 ความพึงพอใจอยู่ในระดบัน้อย แนวทางการพฒันาการพฒันาโปรแกรม
ระบบฐานข้อมลูเพ่ือบริหาร การเรียนการสอนและการวิจยั ควรออกแบบโปรแกรมให้ใช้งานให้ครอบคลุม
กบัเนือ้หาท่ีต้องการน าเสนอ การเลือกออกแบบเมนใูห้ใช้งานง่าย การเขียนคูมื่อให้ครอบคลมุเมนแูละการ
ใช้งานทัง้หมดของโปรแกรม 
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 นิเวศ จิระวิชิตชยั. (2554). ได้ท าวิจยัเร่ือง การวิจยัเร่ืองการพฒันาระบบสารสนเทศเพ่ือการจดัการ
และบริหารงาน  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา  งานวิจัยนีมี้
วตัถปุระสงค์เพ่ือ พฒันาระบบสารสนเทศเพ่ือการจดัการและบริหารงานคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
สารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา โดยท างานในรูปแบบ Web Application เพ่ือให้ระบบ
สามารถท างานได้สะดวกและรวดเร็วขึน้  โดยมีการเก็บรายงานท่ีเก่ียวข้องกับการปฏิบตัิงานได้ ซึ่งการ
พัฒนาครัง้นีใ้ช้ภาษา PHP และ JavaScript และใช้ MySQL ในการจัดเก็บข้อมูล ในการทดสอบระบบ
ผู้วิจยัได้ใช้แบบประเมินคณุภาพของระบบ คือ ค่าเฉล่ียและค่าเบียงเบนมาตารฐาน ผลการประเมินจาก
ผู้ เช่ียวชาญได้ค่าเฉล่ียเท่ากบั 4.13 ค่าเบี่ยงเบนมาตรฐานเท่ากับ 0.62 และผลการประเมินจากผู้ ใช้ทัว่ไป
ได้ค่าเฉล่ียเท่ากับ 4.53 ค่าเบี่ยงเบนมาตรฐานเท่ากับ 0.52 ซึ่งผลจากการประเมินคุณภาพของกลุ่ม
ตวัอย่างสามารถสรุปได้ว่า การพฒันาระบบสารสนเทศเพ่ือการจดัการและบริหารงาน คณะวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา มีคณุภาพอยูใ่นระดบัดี และสามารถน าไปประยกุต์ใช้งาน
จริงได้อยา่งมีประสิทธิภาพ  
 สมคิด  ฤทธ์ิเนติกุล, อมรรัตน์  ฉิมพลีนภานนท์. (2551). ได้วิจัยและพัฒนาระบบสารสนเทศ
ส าเร็จรูปส าหรับอาจารย์ผู้สอนผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ซึ่งสร้างจากโปรแกรมภาษา PHP และระบบฐาน
ข้อมล ูMySQL โดยมีวตัถปุระสงค์ เพ่ือพฒันาและหาคา่ประสิทธิภาพของระบบสารสนเทศส าเร็จรูปส าหรับ
อาจารย์ผู้สอนผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต โดยการอบรมเชิงปฏิบตัิ การใช้งานระบบสารสนเทศส าเร็จรูป
ส าหรับอาจารย์ผู้สอนผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ตให้กบักลุ่มตวัอย่างท่ีเป็นอาจารย์ผู้สอน จ านวน 30 คน ได้
ท าการทดลองใช้หลงัจากนัน้ให้กลุ่มตวัอย่าง ท าการตอบแบบสอบถาม  ซึ่งเคร่ืองมืท่ีใช้ในการ ศึกษาเป็น
แบบสอบถาม 2 ตอน ตอนท่ี 1 ข้อมูลส่วนตวัของผู้ตอบแบบสอบถาม ตอนท่ี 2 แบบสอบถามการพฒันา
ระบบสารสนเทศส าเร็จรูปส าหรับอาจารย์ผู้สอนผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต  วิเคราะห์ข้อมูล โดยการหาค่า
ร้อยละและค่าเฉล่ียเลขคณิต ผลการวิจัยได้ดังนี ้ผลของการวิเคราะห์แบบสอบถามการพัฒนาระบบ
สารสนเทศส าเร็จรูปส าหรับอาจารย์ผู้ สอนผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต  ระดบัของค่าเฉล่ียยู่ในช่วง 3.70 - 
4.80 คา่เฉล่ียรวมคือ 4.27 อยู่ในระดบัมาก หวัข้อท่ีมีค่าเฉล่ียมากท่ีสุดคือ ข้อท่ี 2 รูปแบบของเมนูจดัการ
ส่วนต่างๆ ในเว็บไซต์ มีค่าเฉล่ีย 4.8 อยู่ในระดับมากท่ี สุด หัวข้อท่ีมีค่าเฉล่ียน้อยท่ีสุดคือข้อท่ี 10 การ
จดัการรูปแบบการแสดงผลหน้าแรก คา่เฉล่ีย 3.70 อยูใ่นระดบั มาก 
 ประยทุธ์ รัตนปัญญา. (2554). ได้ศกึษาสภาพและปัญหาการใช้สารสนเทศด้านการเรียนการสอน
ของครู สงักัดสานกังานคณะกรรมการการอาชีวศกึษาในจงัหวดัอดุรธานี  ผลการศกึษาพบว่า สภาพทัว่ไป
ของครูสว่นมากเป็นเพศชาย จบการศกึษาระดบัปริญญาตรี มีประสบการณ์การสอนต ่าากว่า 5 ปี หลกัสตูร
ท่ีท าการสอนมากท่ีสดุ คือ หลกัสตูรประกาศนียบตัรวิชาชีพ ความถ่ีในการใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือสนบัสนนุการ
เรียนการสอนทกุวนั สภาพการใช้สารสนเทศในการเรียนการสอนอยูใ่นระดบัมาก ปัญหาการใช้สารสนเทศ
ในการเรียนการสอนอยู่ในระดับปานกลาง เปรียบเทียบสภาพการใช้สารสนเทศในการเรียนการสอน         
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ไม่แตกต่างกัน เพราะแต่ละสถานศึกษามีค่าเฉล่ียใกล้เคียงกัน เม่ือพิจารณาในภาพรวมทุกสถานศึกษา
พบวา่ การใช้สารสนเทศในการเรียนการสอนอยูใ่นระดบัมาก 
 กฤชสุวชัร์ ประโยชน์พิบูลผล. (2554). ได้ศึกษาและพัฒนาระบบฐานข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการ
ประชาสมัพนัธ์บนเครือข่าย มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ โดยมีวตัถปุระสงค์เพ่ือพฒันาระบบฐานข้อมลู
สารสนเทศเพ่ือการประชาสมัพนัธ์บนเครือขา่ยมหาวิทยาลยัศรนครินทรวิโรฒ และเพื่อศกึษาความพงึพอใจ
ของบคุลากรท่ีมีตอ่ระบบฐานข้อมลูท่ีสร้างขึน้ กลุม่ตวัอย่างคือ บคุลากรของมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ 
ท่ีได้รับแต่งตัง้เป็นคณะกรรมการเครือข่ายนกัประชาสัมพนัธ์ จ านวน 51 คน โดยการเลือกกลุ่มตวัอย่าง
แบบเจาะจง เคร่ืองมือท่ีใช้ในการวิจยัได้แก่ ระบบฐานข้อมลูสารสนเทศเพ่ือการประชาสมัพนัธ์บนเครือข่าย       
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  แบบประเมินคุณภาพของระบบฐานข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการ
ประชาสมัพนัธ์บนเครือขา่ย มหาวิทยาลศัรีนครินทรวิโรฒ แบบประเมินคงามพึงพอใจของระบบฐานข้อมลู
สารสนเทศเพ่ือการประชาสัมพันธ์บนเครือข่าย มหาวิทยาลัศรีนครินทรวิโรฒ สถิติท่ีใช้ในการวิเคราะห์
ข้อมลูคือ คา่เฉล่ีย และคา่เบี่ยงเบนมาตรฐาน ผลจากการประเมินประสิทธิภาพการพฒันาระบบ พบว่า ผล
การประเมินคณุภาพของผู้ เช่ียวชาญด้านเนือ้หา มีคณุภาพอยู่ในระดบัดีมาก และผลการประเมินคณุภาพ
ของผู้ เช่ียวชาญด้านเทคโนโลยีทางการศึกษามีคณุภาพอยู่ในระดบัดี และบคุลากรมีความพึงพอใจระบบ
ฐานข้อมลูสารสนเทศอยูใ่นระดบัมาก 
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บทที่ 4     
วิธีปฏิบัติงำน 

เทคนิคและขั้นตอนในกำร
ปฏิบัติงำน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีกำรปฏิบัติงำน 

 กิจกรรมกำรด ำเนินกำร 

ข้ันตอนในกำรปฏิบัติงำนลงทะเบียน
ข้อมูลในฐำนข้อมูล MU-eRis  

 วิธีติดตำมและประเมินผลกำร
ปฏิบัติงำน 

 จรรยำบรรณ คุณธรรม จริยธรรม 

ในกำรปฏิบัติงำน 
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บทที่ 4     
วิธีปฏิบัติงำน และเทคนิคหรือขั้นตอนในกำรปฏิบัติงำน 

 
4.1 วิธีกำรปฏิบัติงำน 
 ก่อนเร่ิมลงทะเบียนข้อมูลด้านการวิจัยลงฐานข้อมูล  MU eRis มีขัน้ตอนการด าเนินงานดังนี ้         
(รูป 68  ) 
 1. จดัท าแบบฟอร์มข้อมลูการวิจยั 
 2.  ส่งแบบฟอร์มทาง  e-mail ไปยังอาจารย์ นักวิจัย นักปฏิบัติการวิจัย นักวิชาการศึกษา และ
บคุลากรต าแหนง่อ่ืนๆ ท่ีมีผลงานวิจยั R2R คูมื่อ งานวิเคราะห์ งานสงัเคราะห์ตา่งๆ  
 3. เก็บรวบรวมและจดัการข้อมลู จาก E-mail พร้อมเก็บข้อมูลจากแหล่งอ่ืนๆ เช่นเก็บข้อมลูจาก 
Website สถาบนัฯ Website บณัฑิตวิทยาลยั รูปเล่มรายงานการวิจยั รูปเล่มวารสาร รูปเล่มคู่มือ หนงัสือ 
ต ารา ข้อมลูการเดนิทางไปราชการจากงานบคุคล   
 4. จดัการข้อมลู ตรวจสอบความถกูต้องและครบถ้วนของข้อมลู แก้ไขปรับปรุงข้อมลู แยกเป็นรายปี 
 5. ลงทะเบียนผลการด าเนินงานวิจยัทัง้ 4 เมน ู 
 6. ตรวจสอบความถกูต้องของการลงทะเบียนข้อมลู แก้ไขปรับปรุงข้อมลู 
 7. น าข้อมลูรายงานผลระบบสารสนเทศด้านการวิจยัไปใช้ประโยชน์   
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รูป 3   Flow Chart  การด าเนินงานด้านฐานข้อมลูการวิจยั ระบบ MU eRIS 
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4.2  กิจกรรมกำรด ำเนนิงำน 
 กิจกรรมการด าเนินงานระบบฐานข้อมลูด้านการวิจยั MU eRIS  
 ข้อมลูด้านการวิจยัท่ีน ามาลงทะเบียนในฐานข้อมลูนีมี้ 2 ประเภทคือ ข้อมลูด้านการวิจยัในรอบปีท่ี
ผา่นมา (ลงทะเบียนย้อนหลงั 10 ปี) และข้อมลูด้านการวิจยัในรอบปีปัจจบุนั ซึง่มีขัน้ตอนและกิจกรรมการ
ปฏิบตังิาน ดงัตอ่ไปนี ้                   
 1. การรวบรวม E-mail ของอาจารย์ นกัปฏิบตัิการวิจยั นกัวิชาการศกึษา เจ้าหน้าท่ีบริหารทัว่ไป 
หรือเจ้าหน้าท่ีสถาบนัฯ ต าแหนง่อ่ืนๆ ยกเว้นคนงาน 
 2. จดัท าแบบฟอร์ม เพื่อจดัเก็บข้อมลูผลงานวิจยัท่ีครอบคลมุรายละเอียดทัง้หมดในฐานข้อมลู 
 3. ส่งจดหมาย พร้อมแบบฟอร์มทาง E-mail เดือนละครัง้ เพ่ือแจ้งเวียนบุคลากรสถาบนัฯ ท่ีมี
ผลงานด้านการวิจยัให้สง่ข้อมลู 
 4. เก็บ และรวบรวมข้อมลูจากแบบฟอร์มท่ีบคุลากรสถาบนัฯ แจ้งผลมาทาง E-mail ทกุวนัสิน้เดือน   
 5. ตรวจสอบข้อมลู แก้ไขเพิ่มเติมข้อมลูท่ีไมส่มบรูณ์  
 6. ท าจดหมายแจ้งบคุลากรท่ียงัไมไ่ด้สง่ข้อมลูอีก 1 ครัง้ 
 7. ค้นหาข้อมลูด้านการวิจยั คูมื่อ หนงัสือ ต าราเพิ่มเตมิจาก website สถาบนัฯ รูปเลม่ผลงานวิจยั
ท่ีเป็น Hard copy รูปเล่มวารสารสถาบันฯ ท่ีเป็น Hard copy หรือค้นหาวิทยานิพนธ์จาก website ของ
บณัฑิตวิทยาลยั ค้นหาข้อมลูการน าเสนอผลงานวิจยัในท่ีประชมุ จากรายงานการบคุลากรไปราชการของ
งานทรัพยากรบคุคล เป็นต้น 
 8. เก็บรวบรวมข้อมลูจากหลายแหลง่  
 9. จดัการข้อมลู โดยคดัแยกข้อมลูออกเป็นรายปี  
 10. ด าเนินการลงทะเบียนข้อมลูด้านการวิจยัทัง้ 4 เมน ูโดยลงทะเบียนเมนรูะบบทนุวิจยัในล าดบั
แรก ตามด้วยเมนรูะบบข้อมลูนกัวิจยั ระบบข้อมลูโครงการวิจยั และระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยัตามล าดบั  
โดยลงทะเบียนข้อมลูด้านการวิจยัในปี พ.ศ.ปัจจบุนัเป็นล าดบัแรก 
 11. ตรวจสอบความถกูต้องของการคีย์ข้อมลูและการน าข้อมลูเข้าฐานข้อมลูโดยใช้ Drop drown 
menu 
 12. น าข้อมูลไปใช้ประโยชน์จากเมนูระบบสารสนเทศงานวิจยั  โดยการน าเสนอความก้าวหน้า   
ในการประชุมประจ าเดือนของสถาบนัฯ และใช้ประโยชน์ในการท าข้อมูลตวัชีว้ดัด้านการวิจยั การกรอก
ข้อมลูงานวิจยัตามท่ีหนว่ยงานภายใน หรือหนว่ยงานภายนอกมหาวิทยาลยัขอข้อมลู 
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4.3    ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนลงทะเบียนข้อมูลในฐำนข้อมูล MU eRIS  
 ส าหรับรายละเอียดขัน้ตอนและวิธีการลงทะเบียนข้อมลูลงในฐานข้อมลู MU eRIS ระดบัส่วนงาน 
มีวิธีการและขัน้ตอนการลงทะเบียนข้อมลูด้านการวิจยัตามล าดบัดงัตอ่ไปนี ้  
  เร่ิมต้นการลงทะเบียนข้อมลู โดยการพิมพ์ช่ือเวปไซด์ http://eris.ict.mahidol/ จะมีหน้าตา่ง Log-
in เข้าสู่ระบบ ใส่ช่ือผู้ ใช้งานและระหัสผ่าน และคลิกเข้าสู่ระบบ ซึ่งช่ือผู้ ใช้งานและรหัสผ่านนัน้คณะ
เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารและกองบริหารงานวิจยัมหาวิทยาลยัมหิดล เป็นผู้ก าหนดรหสัผ่าน
ให้แก่   ผู้ลงทะเบียนข้อมูล MU eRIS ของส่วนงาน ภายในมหาวิทยาลัยมหิดล ซึ่งผู้ลงทะเบียนสามารถ
เปล่ียนแปลงระหสัผา่นได้ (รูป 4) 
 
รูป 4   แสดงเมนใูนหน้าแรกของฐานข้อมลู MU eRIS และการ Login เข้าสูร่ะบบ 
 

 
  
 เม่ือเข้าสู่ระบบแล้ว จะปรากฏหน้าฐานข้อมลูประกอบด้วย 4 เมนูย่อย ได้แก่ ระบบข้อมลูนกัวิจยั 
ระบบข้อมลูทนุวิจยั ระบบข้อมลูโครงการวิจยั สว่นอีก 1 เมน ูคือ เมนรูะบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยัและระบบ
สารสนเทศงานวิจยั นัน้เป็นเมนสู าหรับน าข้อมลูท่ีได้ลงทะเบียนไปใช้ประโยชน์ (รูป 5)     
 
 

ใสช่ื่อผู้ใช้งาน  รหสัผา่น  คลกิเข้าสูร่ะบบ 

 

http://eris.ict.mahidol/
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รูป  5   แสดงหน้าฐานข้อมลูท่ีประกอบด้วย 5 เมนยูอ่ยท่ีมี 4 เมนท่ีูต้องลงทะเบียน 

 
 
 ในการลงทะเบียนข้อมลูในระบบฐานข้อมลู MU eRIS ทัง้ 4 ระบบ ได้แก่ ระบบข้อมลูนกัวิจยั ระบบ
ข้อมลูทนุวิจยั ระบบข้อมลูโครงการวิจยั และระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยันัน้ มีขัน้ตอนตามล าดบัดงัตอ่ไปนี ้
 
ขัน้ตอนท่ี 1 การลงทะเบียนข้อมูลในเมนูระบบข้อมูลนักวิจัย 
 การลงทะเบียนข้อมูลในระบบข้อมูลนกัวิจยั ในฐานข้อมูลนีไ้ด้แบ่งประเภทนกัวิจัยไว้ 2 ประเภท
ได้แก่ นกัวิจยัภายในสถาบนัฯ และนกัวิจยัภายนอกสถาบนัฯ โดยมีวิธีการลงทะเบียนดงันี ้
 การลงทะเบียนข้อมูลนกัวิจยัภายในสถาบนัฯ ในครัง้แรกต้องด าเนินการดงันี ้ล าดบั  1 เลือก เมนู
ระบบข้อมลูนกัวิจยั ล าดบั 2 เลือกลงทะเบียนนกัวิจยั (รูป 6)    
 
 
 
 
 
 

   มี  4   เมนยูอ่ยให้เลอืกลงทะเบียน 
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รูป 6   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนข้อมลูในเมนรูะบบข้อมลูนกัวิจยั  

 
   
 เม่ือเลือกลงทะเบียนนกัวิจยัแล้ว หน้าฐานข้อมูลจะปรากฎหวัข้อประเภทบุคลากร ล าดบั 3 เลือก
บุคลากรภายใน และในเมนูประเภทย่อยบุคลากร ล าดับ 4 เลือกบุคลากร ต่อจากหัวข้อค้นหาข้อมูล
บคุลากร ล าดบั 5 ให้พิมพ์ช่ือ และนามสกุลของนกัวิจยัลงไป ล าดบั 6 คลิกท่ีเมนูค้นหา จะปรากฏช่ือของ
นกัวิจยัขึน้มา (เป็นข้อมูลพืน้ฐานของบุคลากรท่ีอยู่ในระบบงานทรัพยากรบุคคลจากมหาวิทยาลยัมหิดล
ทัง้หมด) (รูป 7) 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ระบบข้อมลูนกัวิจยั 

 

 

 

2. เลอืกลงทะเบียนนกัวิจยั 
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รูป 7   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนข้อมลูในเมนรูะบบข้อมลูนกัวิจยั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 เม่ือปรากฎช่ือนักวิจัยท่ีค้นหาแล้ว ล าดบั 7 คลิกเลือกท่ีช่ือนกัวิจัยให้เป็นแถบสีชมพู ไปท่ีหัวข้อ
บุคลากรท่ีเลือกลงทะเบียนทางด้านขวามือล าดบั 8 คลิกท่ีลูกศรในแถบกลุ่มความเช่ียวชาญ เลือกกลุ่ม
ความเช่ียวชาญของนักวิจัย ตามท่ีปรากฏ เสร็จแล้วเลือกสาขาความเช่ียวชาญตามท่ีปรากฎให้เลือก
เช่นเดียวกนั ล าดบั 9 คลิกเพิ่ม หลงัจากนัน้ท าการ  Attached File  โดยล าดบั 10 ไปท่ี Browse เลือก File 
รูปของนกัวิจยั และ Upload ตอ่ไป (ขนาดรูปไมเ่กิน 1 MB) เสร็จแล้วให้กดแถบบนัทกึทางซ้ายมือ (รูป 8) 
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  รูป 8   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มความเช่ียวชาญและเพิ่มรูปของนกัวิจยั 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 การลงทะเบียนข้อมูลนกัวิจยัภายนอกสถาบนัฯ ด าเนินการคล้ายกับการลงทะเบียนข้อมลูนกัวิจยั
ภายในสถาบนัฯ โดยมีวิธีการดงันี  ้ล าดบั 11 เลือกเมนรูะบบข้อมลูนกัวิจยั เลือกลงทะเบียนนกัวิจยั ล าดบั 
12 เลือกหวัข้อบุคลากรภายนอก ในเมนูข้อมูลนักวิจยัภายนอก ล าดบั 13 เลือกค าน าหน้าช่ือจาก Drop 
down menu เลือกต าแหน่งทางวิชาการจาก Drop down menu พิมพ์ช่ือภาษาไทย ภาษาอังกฤษ อีเมล์ 
และเบอร์โทรศพัท์ หลงัจากนัน้ไปท่ี ข้อมูลสงักัดล าดบั 14 พิมพ์สังกัดของหน่วยงานท่ีนักวิจยัปฏิบตัิงาน 
คลิกเพิ่ม จากนัน้ไปท่ีหัวข้อข้อมูลความเช่ียวชาญ ล าดบั 15 เลือกกลุ่มความเช่ียวชาญและสาขาความ
เช่ียวชาญ  จาก  Drop down menu คลิกเพิ่ม ล าดับ  16 พิมพ์สถานท่ีท างานและท่ีอยู่ ปัจจุบันตาม
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รายละเอียดท่ีมีไว้ ล าดับ 17 Attached File โดยไปท่ี Browse เลือก File รูปของนักวิจัย และ Upload   
ตรวจสอบความถกูต้องของข้อมลู ล าดบั 18 คลิกบนัทกึด้านซ้ายมือ (รูป 9) 
 
รูป 9   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนข้อมลูนกัวิจยัภายนอกมหาวิทยาลยั 

 
 
 การลงทะเบียนในระบบข้อมูลนกัวิจยั ประเภทบุคลากรภายในท่ีเป็นนกัศึกษา ล าดบั 19 เลือกท่ี
ระบบข้อมลูนกัวิจยั ล าดบั 20 เลือกลงทะเบียนนกัวิจยั ในหวัข้อประเภทบคุลากร ให้เลือกบคุลากรภายใน 
และในประเภทย่อยบุคลากร ล าดบั 21 เลือกประเภทนักศึกษา ใส่ข้อมูลเพ่ือการค้นหา ได้แก่ ล าดบั 22   
การเลือกช่ือหลักสูตรเพ่ือท าการค้นหา ใน Drop drown menu (มีให้เลือก 3 หลักสูตรได้แก่ หลักสูตร 
ศิลปศาสตรมหาบณัฑิต สาขาวิชาวิทยาการเสพติด หลกัสูตรการบริหารสาธารณสุขมูลฐานมหาบณัฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) และหลักสูตรการบริหารสาธารณสุขมูลฐานมหาบัณฑิต เน้นการวิจัย (หลักสูตร
นานาชาต)ิ ล าดบั 23 พิมพ์ช่ือและนามสกลุ ล าดบั 24 คลิกค าสัง่ค้นหา (รูป 10) 
 

11  เลอืกระบบข้อมลูนกัวิจยั 

12 เลอืกบคุคลภายนอก 

13 เลอืกค าน าหน้าช่ือ  ต าแหนง่
ทางวชิาการ พิมพ์ช่ือ นามสกลุ 
อีเมล์ หนว่ยงาน เบอร์โทรศพัท์    
 

17 Attached File ไป
ที่ Browse เลอืก File 
รูปแล้ว Upload 

15 เลอืกความ
เช่ียวชาญ 

แล้วคลกิ เพิ่ม 

16 พิมพ์ที่อยูท่ี่ท างานและที่อยู ่ท่ี
บ้าน แล้วคลกิบนัทกึ 

14 พิมพ์สงักดัและ คลกิเพิ่ม 

18 คลกิบนัทกึ 
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รูป 10   แสดงขัน้ตอนการเลือกลงทะเบียนในระบบข้อมลูนกัวิจยั ประเภทนกัศกึษา  

  
 
 เม่ือคลิกเลือกค าสัง่ค้นหานกัวิจยัแล้ว หน้าฐานข้อมลูจะปรากฎผลของการค้นหา โดยจะปรากฏช่ือ 
นามสกุล รหสันกัศึกษาและช่ือย่อของหน่วยงานสงักัด ล าดบั 25 คลิกเลือกช่ือ นามสกลุ ของนกัศึกษาให้
เป็นแถบสีชมพ ูจะปรากฎข้อมลูรายละเอียดของนกัศกึษาทางด้านขวามือ (รูป 11) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19 เลอืกระบบ
ข้อมลูนกัวิจยั 

20 เลอืกลงทะเบียนนกัวิจยั 

21 เลอืกนกัศกึษา 

22 เลอืกช่ือหลกัสตูร  

23 พิมพ์ช่ือและ
นามสกลุ 24 คลกิค้นหา 
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รูป  11   แสดงขัน้ตอนการเลือกช่ือนกัวิจยัท่ีเป็นนกัศกึษาเพ่ือลงทะเบียน 

 
  
 เม่ือปรากฎข้อมูลทางด้านขวามือแล้ว ล าดบั 26 ท าการ Attached File รูปของนกัศึกษาโดยไปท่ี 
Browse เลือก File รูปของนักศึกษา และ Upload (รูปขนาดไม่เกิน 1 MB) เม่ือด าเนินการเสร็จแล้วให้      
ท าการตรวจสอบความถกูต้องของข้อมลูท่ีได้ท าการลงทะเบียน  และล าดบั 27 คลิกเลือกค าสัง่บนัทึกทาง
ด้านลา่งซ้ายมือ (รูป 12) หลงัจากนัน้ ล าดบั 28 เลือกค าสัง่ยืนยนัการลงทะเบียนตอ่ไป (รูป 13) 
 
 
 
 

25  คลกิเลอืกช่ือนกัศกึษาให้เป็น
แถบสชีมพ ู

ในฐานข้อมลูจะ
ปรากฏข้อมลูของ
นกัศกึษา 
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รูป  12   แสดงขัน้ตอนการ Attached File รูปของนกัศกึษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

26 ท าการ Attached File รูป 
ไปท่ี Browse เลอืก file รูป 
upload 27 คลกิบนัทกึ 



 
คู่มือ การปฏิบัติงาน ส าหรับเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล  Mahidol University e-Research Information System (MU eRIS) 

สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน  มหาวิทยาลัยมหิดล   

 35 

รูป  13   แสดงขัน้ตอนการบนัทกึข้อมลูการลงทะเบียนนกัวิจยัท่ีเป็นนกัศกึษา 

 
 
 การแก้ไขข้อมลูเม่ือท าการลงทะเบียนไปแล้ว เม่ือได้ลงทะเบียนข้อมลูในระบบข้อมลูนกัวิจยัเสร็จ
แล้วพร้อมคลิกเลือกท่ีเมนยืูนยนัการลงทะเบียนแล้ว แตเ่ม่ือท าการตรวจสอบความถกูต้องของข้อมลู พบว่า
ข้อมูลมีความผิดพลาด และต้องการแก้ไข สามารถเข้าไปแก้ไขให้ถูกต้องได้ โดยเลือกเมนูระบบข้อมูล
นักวิจัย เลือกหัวข้อแก้ไขข้อมูลนักวิจัย ระบุรายละเอียดของนักวิจัยท่ีต้องการแก้ไข และคลิกค้นหา              
ก็สามารถแก้ไขข้อมลูในระบบข้อมลูนกัวิจยัให้ถกูต้องได้ 
 
 
 
 
 

28  คลกิยืนยนัการลงทะเบียน 
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ขัน้ตอนท่ี 2  การลงทะเบียนข้อมูลในเมนูระบบข้อมูลทุนวิจัย 
 ในการลงทะเบียนข้อมูลครัง้แรกนัน้  ผู้ท าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูลต้องเข้าไปตรวจสอบแหล่งทุน
วิจยัวา่ครอบคลมุแหลง่ทนุทัง้หมดของสถาบนัฯ หรือไม ่ทกุครัง้ โดยมีขัน้ตอนและวิธีการด าเนินการดงันี  ้
 ล าดบั 1 เลือกเมนรูะบบข้อมลูทนุวิจยั และในแถบหวัข้อลกัษณะแหลง่ทนุวิจยั ล าดบั 2 เลือกแหล่ง
ทุนเด่ียว ในแถบหัวข้อกลุ่มทุน ล าดบั 3 เลือกทุนภายในมหาวิทยาลัยมหิดล  ล าดับ 4 คลิกแถบค้นหา            
จะปรากฏช่ือแหล่งทุนจากหน่วยงานต่างๆ ภายในมหิดลท่ีเป็นแหล่งทุนเด่ียวทัง้หมด ตรวจสอบข้อมูลว่า
ครอบคลมุแหลง่ทนุทัง้หมดของสถาบนัฯ หรือไม ่(รูป 14) 
 
รูป 14   แสดงขัน้ตอนการตรวจสอบระบบข้อมลูทนุวิจยั ท่ีเป็นแหลง่ทนุเดียว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 ล าดบั 5 เลือกเมนรูะบบข้อมลูทนุวิจยั ในแถบข้อมลูลกัษณะแหลง่ทนุวิจยั ล าดบั 6 เลือกแหล่งทนุ
วิจยัจากความร่วมมือ ในแถบข้อมูลกลุ่มทุน ล าดบั 7 เลือกทุนภายในมหาวิทยาลยัมหิดล ล าดบั 8 คลิก
แถบค้นหา จะปรากฏช่ือแหลง่ทนุจากหนว่ยงานตา่งๆ ภายในมหาวิทยาลยัมหิดลท่ีเป็นแหลง่ทนุจากความ
ร่วมมือทัง้หมด ตรวจสอบข้อมลูวา่ครอบคลมุแหลง่ทนุทัง้หมดของสถาบนัฯ หรือไม ่(รูป 15)  
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รูป 15   แสดงประเภทกลุม่ทนุภายในมหิดล ท่ีเป็นแหลง่ทนุจากความร่วมมือทัง้หมด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ล าดบั 9 เลือกเมนูระบบข้อมูลทนุวิจยั ในแถบข้อมูลลกัษณะแหล่งทุนวิจยั ล าดบั 10 เลือกแหล่ง
ทนุวิจยัเดี่ยว ในแถบข้อมลูกลุ่มทนุ ล าดบั 11 เลือกทนุภายในนอกมหาวิทยาลยัมหิดล ล าดบั 12 คลิกแถบ
ค้นหา จะปรากฎช่ือแหลง่ทนุจากหนว่ยงานตา่งๆ ภายนอกมหาวิทยาลยัมหิดล ท่ีเป็นแหลง่ทนุเดี่ยวทัง้หมด 
ตรวจสอบข้อมลูวา่ครอบคลมุแหลง่ทนุทัง้หมดของสถาบนัฯ หรือไม ่(รูป 16) 
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รูป 16   แสดงประเภทกลุม่ทนุภายนอกมหิดล ท่ีเป็นแหลง่ทนุเดียวทัง้หมด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 ล าดบั 13 เลือกเมนรูะบบข้อมลูทนุวิจยั ในแถบข้อมลูลกัษณะแหล่งทนุวิจยั ล าดบั 14 เลือกแหล่ง
ทนุวิจยัจากความร่วมมือ ในแถบข้อมูลกลุ่มทนุ ล าดบั 15 เลือกทนุภายในนอกมหาวิทยาลยัมหิดล ล าดบั 
16  คลิกค าสัง่ค้นหา จะปรากฏช่ือแหล่งทุนจากหน่วยงานต่างๆ ภายนอกมหาวิทยาลยัมหิดลท่ีเป็นแหล่ง
ทนุจากความร่วมมือทัง้หมด ตรวจสอบข้อมลูวา่ครอบคลมุแหลง่ทนุทัง้หมดของสถาบนัฯ หรือไม ่(รูป 17)   
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รูป 17   แสดงประเภทกลุม่ทนุภายนอกมหิดล ท่ีเป็นแหลง่ทนุจากความร่วมมือทัง้หมด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ถ้าหากท าการตรวจสอบข้อมูลจากแหล่งทุนทุกประเภทแล้ว ไม่ครอบคลุมแหล่งทุนของสถาบนัฯ 
ให้ท าการลงทะเบียนทนุวิจยั โดยไปท่ีล าดบั 17 ระบบข้อมลูทนุวิจยั ดบัเบิล้คลิกท่ีแถบลงทะเบียนทนุวิจยั 
จะปรากฎหน้าเวปไซด์ ให้คีย์ข้อมลูท่ีแถบข้อมลูรายละเอียดทนุวิจยั ล าดบั 18 ช่องช่ือทนุวิจยั(ไทย) ช่ือย่อ
(ไทย) ล าดบั 19 ช่ือทนุวิจยั(ภาษาองักฤษ) ช่ือย่อ(ภาษาองักฤษ) ล าดบั 20 คีย์ข้อมลูในหวัข้อจุดประสงค์
ของทุนวิจยั ล าดบั 21 คลิกเมนูเพิ่ม ในแถบข้อมูลแหล่งท่ีมาของทุนวิจยั ล าดบั 22 เลือกประเภททุน  (ทุน
วิจัยเ ด่ียวทุนจากความร่วมมือ) ในหัวข้อแหล่งทุน ล าดับ 23 เลือกกลุ่มทุน ว่าเ ป็นทุนภายใน
มหาวิทยาลยัมหิดล หรือภายนอกมหาวิทยาลยัมหิดล ในแถบหวัข้อกลุ่มหนว่ยงาน เลือกหน่วยงานเจ้าของ
ทุน  และ เ ลือกประ เภทเ งินทุน  เส ร็จแ ล้ว  ล าดับ  24  คลิ กค าสั่ ง เพิ่ ม  หลังจากนั น้  ล าดับ  25                                   
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ให้ท าการ Attached File โดยท าการ Browse และเลือก File แหล่งทนุแล้วคลิก Upload จะปรากฏข้อมลูท่ี
แนบมา ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลท่ีบนัทึกลงไปแล้ว เสร็จแล้ว ล าดบั 26  ท าการบนัทึก (รูป 18) 
และล าดบั 27 ยืนยนัการลงทะเบียนตอ่ไป (รูป 19) 
 
รูป 18   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนทนุวิจยั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

23 เลอืกกลุม่ทนุ   เลอืกกลุม่หนว่ยงาน  เลอืกหนว่ยงานเจ้าของทนุ  เลอืกประเภทเงินทนุ 

26 คลกิบนัทกึ 

17 ระบบข้อมลูทนุวจิยั 

18 คีย์ช่ือทนุภาษาไทย 

19 คีย์ช่ือทนุภาษาองักฤษ 

20 คีย์จดุประสงค์ของทนุ 

21 คลกิเพิ่ม 

22 เลอืกประเภททนุ 

24 คลกิเพิ่ม 

25 Attached file เลอืก  Browse และ Upload 
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รูป  19   แสดงขัน้ตอนการยืนยนัการลงทะเบียนทนุวิจยั 

 
 
 การแก้ไขข้อมลูเม่ือท าการลงทะเบียนไปแล้ว เม่ือได้ลงทะเบียนข้อมลูในระบบข้อมลูทุนวิจยัเสร็จ
แล้ว แตเ่ม่ือท าการตรวจสอบความถกูของข้อมลู พบว่าข้อมลูมีความผิดพลาด และต้องการแก้ไข สามารถ
เข้าไปแก้ไขให้ถกูต้องได้ โดยเลือกเมนรูะบบข้อมลูทนุวิจยั เลือกหวัข้อแก้ไขข้อมลูทนุวิจยั ระบรุายละเอียด
ช่ือทนุท่ีต้องการแก้ไข และคลิกค้นหา ก็สามารถแก้ไขข้อมลูในระบบข้อมลูทนุวิจยัให้ถกูต้องได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

27  คลกิเลอืกยืนยนัการลงทะเบยีน 
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ขัน้ตอนท่ี 3  การลงทะเบียนข้อมูลในเมนูระบบข้อมูลโครงการวิจัย   
 ในการลงทะเบียนข้อมลูโครงการวิจยันัน้ มหาวิทยาลยัก าหนดให้ด าเนินการในปี พ.ศ.ปัจจบุนัก่อน
และย้อนหลงัตอ่ไปประมาณ 10 ปี ซึง่มีขัน้ตอนในการด าเนินงานดงัตอ่ไปนี ้
 ล าดบั 1 เลือกเมนรูะบบข้อมลูโครงการวิจยั ล าดบั 2 เลือกประเภทโครงการวิจยั จาก Drop drown 
menu (มีประเภทโครงการวิจยัให้เลือก 2 ประเภทได้แก่ งานวิจยั หรือ รับจ้างวิจยั) ล าดบั 3 เลือกลกัษณะ
โครงการวิจยั จาก Drop drown menu (มีลกัษณะโครงการวิจยัให้ 2 ลกัษณะคือ ชดุโครงการ และโครงการ
เดี่ยว) ล าดบั 4 พิมพ์ช่ือโครงการภาษาไทย และภาษาองักฤษ พิมพ์รหสั โครงการ ล าดบั 5 เลือกสถานภาพ
ของโครงการ จาก Drop drown menu (มีสถานภาพของโครงการให้เลือก ได้แก่ โครงการวิจยั  ส่งรายงาน
ความก้าวหน้า ส่งรายงานฉบบัสมบรูณ์ ผ่านการประเมิน ปิดโครงการ) เลือกประเภทการวิจยั (มีประเภท
การวิจัยให้เลือก ได้แก่ วิจัยพืน้ฐาน วิจัยพัฒนา  วิจัยประยุกต์ อ่ืนๆ) เลือกสาขาทางวิชาการจาก Drop 
drown menu (มีสาขาทางวิชาการให้เลือกจ านวน 12 สาขาของสภาวิจัยแห่งชาติ  เช่น วิทยาศาสตร์
กายภาพและคณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์การแพทย์ วิทยาศาสตร์เคมีและเภสชั เกษตรศาสตร์และชีววิทยา  
วิศกรรมศาสตร์และอตุสาหกรรมวิจยั ปรัชญา นิตศิาสตร์ รัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร์ เศรษฐศาสตร์  
สงัคมวิทยา เทคโนโลยีสารสนเทศและนิเทศศาสตร์ การศึกษา) เลือกการทดลอง (มีการทดลองให้เลือก
ได้แก่ การทดลองในคน การใช้สตัว์ทดลอง การใช้สารรังสี การทดลองทางพนัธุวิศวกรรมและเทคโนโลยี) 
เลือก วนั เดือน ปีท่ีเร่ิมต้น และเลือก วนั เดือน ปีท่ีสิน้สุดโครงการ  ล าดบั 6 พิมพ์ค าส าคญัภาษาไทยแล้ว
คลิกเมนเูพิ่ม พิมพ์ค าส าคญัภาษาองักฤษ คลิกเมนเูพิ่ม (รูป 20) 
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รูป 20   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนโครงการวิจยั  

 
 
 ล าดบั 7 คลิกเลือกหัวข้อนักวิจัยโครงการ  ล าดับ 8 คลิกเพิ่มนักวิจัย จะปรากฏหน้าฐานข้อมูล
เพ่ือให้ด าเนินการต่อได้แก่  ล าดับ 9 เลือกหัวข้อประเภทนักวิจัย ใน Drop drown menu (บุคลากร 
นกัศกึษา นกัวิจยัภายนอก) หลงัจากนัน้ให้คีย์ ช่ือและนามสกลุของนกัวิจยัลงไป  ล าดบั 10 คลิกค้นหา จะ
ปรากฏรายช่ือนกัวิจยัท่ีต้องการ ล าดบั 11 คลิกเลือกตรงส่ีเหล่ียมเล็กๆ หน้าช่ือนกัวิจยั ล าดบั 12 คลิกเพิ่ม
นกัวิจยั ท าเชน่เดียวกนัจนได้ช่ือนกัวิจยัครบทกุคนในโครงการ (รูป 21) 
 
 

1 เลอืกระบบข้อมลูโครงการวิจยั 

2 เลอืกประเภทโครงการวจิยั 

3  เลอืกลกัษณะโครงการ 

3.2 

4 พิมพ์ช่ือโครงการ ไทย องักฤษ 

5 เลอืกสถานภาพ สาขา ประเภทการวจิยั 
การทดลอง วนัเร่ิมต้น วนัสิน้สดุ  

6 คีย์ค าส าคญัไทย คลกิเพิ่ม  
คีย์ค าส าคญัองักฤษ คลกิเพิ่ม  
เพื่อคีย์ค าส าคญั ไทย องักฤษ 
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รูป 21   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มนกัวิจยัในโครงการวิจยั 

 
 
 เม่ือได้ท าการเพิ่มนักวิจัยในโครงการวิจัยทุกคนแล้ว  ล าดับ 13 เลือกต าแหน่งของนักวิจัยใน
โครงการ ของแตล่ะคน โดยเลือกจาก Drop drown menu (หวัหน้าโครงการ ท่ีปรึกษาโครงการ ผู้ชว่ยวิจยั ผู้
ร่วมโครงการ) (รูป 22) 
 
 
 
 
 
 

7 เลอืกนกัวิจยัในโครงการ 

9 เลอืกประเภทนกัวิจยั 
สงักดั หลกัสตูร  
ช่ือ นามสกลุ 

8 เพิ่มนกัวิจยั 

10 คลกิค้นหา 

11 คลกิเลอืก

ช่ือนกัวจิยั 

12 คลกิ

เพิ่มนกัวิจยั 
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รูป 22  แสดงขัน้ตอนการเพิ่มนกัวิจยัในโครงการและเพิ่มต าแหนง่ของนกัวิจยัในโครงการวิจยั 

 
 
 ขัน้ตอนต่อไปเป็นการเพิ่มรายละเอียดของทุนวิจัยในโครงการวิจัย  ล าดบั 14 คลิกท่ีเมนูทุนวิจัย 
และล าดบั 15 คลิกเพิ่มทุนวิจยั จะปรากฏหน้าฐานข้อมูลให้ด าเนินการค้นหานักวิจยัได้แก่ ล าดบั 16 คีย์
ข้อมูลช่ือทุนวิจยั คลิกเลือกแหล่งทุนวิจยั (แหล่งทุนเดียว แหล่งทุนจากความร่วมมือ) คลิกเลือก กลุ่มทุน 
(ภายในมหาวิทยาลยั และภายนอกมหาวิทยาลยั) 
 ส าหรับการเลือกกลุ่มทุนภายในมหาวิทยาลัย  ในช่องกลุ่มหน่วยงาน จะปรากฎข้อความว่า 
มหาวิทยาลยัมหิดล ให้ระบหุนว่ยงานเจ้าของทนุภายในมหาวิทยาลยั จาก Drop drown menu (หนว่ยงาน
ภายในมหาวิทยาลยัมีจ านวน 41 หน่วยงาน) ประเภทเงินทนุ (เงินรายได้  เงินงบประมาณ) ล าดบั 17 คลิก
ค้นหาก็จะปรากฎช่ือทุนวิจัยภายในมหาวิทยาลัยทัง้หมด  ล าดบั 18 คลิกเลือกในส่ีเหล่ียมเล็กๆ หน้าช่ือ   
ทนุวิจยั ล าดบั 19 คลิกท่ีเพิ่มทนุวิจยั (รูป 23) 
 

13 เลอืกต าแหนง่

ของนกัวจิยัใน

โครงการแตล่ะ

คน 
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รูป 23   แสดงขัน้ตอนการค้นหาและเพิ่มทนุวิจยัภายในมหาวิทยาลยัมหิดล 

 
  
 เม่ือคลิกเพิ่มทุนวิจัยในด้านซ้ายมือแล้ว  ท่ีหน้าฐานข้อมูลด้านขวามือจะปรากฏ  ช่ือทุนวิจัย 
แหล่งท่ีมาของทุนวิจยัท่ีได้เลือกไว้แล้ว ล าดบั 20 ให้คีย์จ านวนเงินสนบัสนุนการวิจยัทัง้หมดของโครงการ  
ลงไปในชอ่งจ านวนเงินทนุ (รูป 24) 
 
 
 
 
 

14 คลกิทนุวิจยั 

15 คลกิเพิ่ม 

16  ค้นหานกัวิจยัโดย 

คีย์ช่ือทนุวิจยั ลกัษณะแหลง่ทนุวจิยั   
กลุม่หนว่ยงาน หนว่ยงานเจ้าของทนุ  
ประเภทเงินทนุ 

17 คลกิค้นหา 

18 คลกิเลอืกช่ือทนุวิจยั 

19 คลกิเพิ่มทนุวจิยั 
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รูป 24   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มทนุวิจยัและจ านวนงบประมาณการวิจยัทัง้หมด 

 
 
 ล าดบั 21 เลือกเมนูงบประมาณวิจยัรายปี ล าดบั 22 คีย์จ านวนเงินทุนวิจยัลงในช่องจ านวนเงิน
ของแต่ละปีลงไป ตรวจสอบข้อมูลตวัเลขให้ถูกต้อง  ล าดบั 23 ท าการ Attached File ท่ีเก่ียวข้อง และท า
การ ลงทะเบียนข้อมลูท่ีด าเนินการไปทัง้หมด (รูป 25) 
 
 
 
 
 

20 คีย์จ านวนเงินทนุ 
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รูป 25   แสดงขัน้ตอนและวิธีการ Attached File และการลงทะเบียนข้อมลู 

 
  
 เม่ือด าเนินการเสร็จสิน้ทุกขัน้ตอนและท าการบนัทึกเรียบร้อยแล้ว  ล าดบั 24 คลิกท่ีบันทึกด้าน
ล่างสดุทางซ้ายมือ และล าดบั 25 คลิกตรงยืนยนัการบนัทึกอีกครัง้หนึ่ง เพ่ือเป็นการยืนยนัการลงทะเบียน
ข้อมลูในเมนรูะบบข้อมลูโครงการวิจยัทัง้หมด (รูป 26) 
 
 

21  คลกิงบประมาณวิจยัรายปี 

22  คีย์
จ านวน
งบประมาณ
รายปี 

23 Attached File 
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รูป 26   การขัน้ตอนการยืนยนัการลงทะเบียนข้อมลูในเมนรูะบบข้อมลูโครงการวิจยั 

 
 
 การแก้ไขข้อมูล เม่ือได้ลงทะเบียนข้อมูลในระบบข้อมูลโครงการวิจยัเสร็จแล้ว  พร้อมคลิกเลือกท่ี
เมนูยืนยนัการลงทะเบียนแล้ว แต่เม่ือท าการตรวจสอบความถูกของข้อมูล พบว่าข้อมูลมีความผิดพลาด 
และต้องการแก้ไข สามารถเข้าไปแก้ไขให้ถูกต้องได้ โดยเลือกเมนูระบบข้อมูลโครงการวิจยั เลือกหัวข้อ
แก้ไขข้อมลูโครงการวิจยั ระบรุายละเอียดของโครงการวิจยัท่ีต้องการแก้ไข และคลิกค้นหา ก็สามารถแก้ไข
ข้อมลูในระบบข้อมลูโครงการวิจยัให้ถกูต้องได้ 
 
 
 

24  คลกิบนัทกึ 

25  คลกิยืนยนัการลงทะเบยีน 
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ขัน้ตอนท่ี 4  การลงทะเบียนข้อมูลในเมนูระบบข้อมูลผลผลิตงานวิจัย 
 ในการลงทะเบียนข้อมลูผลผลิตงานวิจยันัน้ มหาวิทยาลยัก าหนดให้ด าเนินการในปี พ.ศ.ปัจจบุนั
ก่อนและย้อนหลงัตอ่ไปประมาณ 10 ปี ซึง่มีขัน้ตอนในการด าเนินงานดงัตอ่ไปนี ้
 ล าดบั 1 เลือกเมนรูะบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั ล าดบั 2 เลือกลงทะเบียนผลผลิตงานวิจยั ในช่อง
ประเภทผลงาน ให้เลือกผลผลิตงานวิจัยทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จาก Drop drown menu     
(มีให้เลือก 2 ประเภทคือ ผลผลิตงานวิจัยทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และผลผลิตงานวิจัย
ทางด้านสงัคมศาสตร์และมนษุยศาสตร์) โดยพิจารณาตามยทุธศาสตร์ ของหนว่ยงานนัน้ๆ (รูป 27) 
 
รูป 27  แสดงขัน้ตอนการเลือกเมนรูะบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยัเพ่ือเร่ิมลงทะเบียนข้อมลู 

 
 
 เลือกเมนูเพ่ือลงทะเบียนประเภทผลผลิตงานวิจยั ซึ่งฐานข้อมูลได้แบ่งประเภทผลผลิตงานวิจัย
ออกเป็น 7 ประเภทได้แก่ 1. บทความทางวิชาการ 2. หนงัสือ/คูมื่อ/ต ารา 3. ทรัพย์สินทางปัญญา 4. รางวลั  
5. การเสนอผลงานในท่ีประชุม 6. วิทยานิพนธ์ 7. ผลงานอ่ืนๆ ซึ่งเม่ือพิจารณาผลงานของสถาบนัฯ  แล้ว
สามารถลงทะเบียนประเภทผลผลิตงานวิจัย 5 ประเภทได้แก่ 1. บทความทางวิชาการ 2. หนังสือ คู่มือ  
ต ารา 3. การเสนอผลงานในท่ีประชมุ 4. วิทยานิพนธ์ ซึง่จะมีรายละเอียดขัน้ตอนการลงทะเบียนในประเภท
ตา่งๆ ดงันี ้
 
 

1  เลอืกระบบข้อมลูผลผลติงานวจิยั 

2  เลอืกลงทะเบยีนผลผลติ

งานวจิยั 
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 1)  การลงทะเบียน บทความทางวิชาการ  
 ในการลงทะเบียนประเภทบทความทางวิชาการนัน้ ล าดับ 3 เลือกประเภทผลงาน จาก  Drop 
drown menu ล าดบั 4 คลิกเลือกบทความทางวิชาการ หน้าฐานข้อมูลจะปรากฏเมนูให้ด าเนินการต่อไป 
(รูป 28) 
 
รูป 28   แสดงขัน้ตอนการเลือกรูปแบบของผลงาน ในเมนรููปแบบผลิต  

 
 
 ล าดบั 5 เลือกรูปแบบผลงาน ล าดบั 6 คีย์ช่ือบทความ ล าดบั 7 คีย์ช่ือวารสาร เลือกระดบัวารสาร
จาก Drop drown menu (มีระดบัวารสารให้เลือกคือ ระดบัชาติ และ ระดบันานาชาต)ิ เลือก วนั เดือน คศ. 
ท่ีพิมพ์ จาก Drop drown menu (วนัมีให้เลือก 31 วนั เดือนมีให้เลือก 12 เดือน ค.ศ มีให้เลือกตัง้แต ่1970-
2022) คีย์ค่า Impact Factor ของวารสารท่ีลงตีพิมพ์นัน้ เลือกสถานภาพของบทความจาก  Drop drown 
menu (มีให้เลือกคือ Accepted และ Published) คีย์เลขท่ีพิมพ์ ฉบบัท่ีพิมพ์(Volume (No.)) คีย์เลขหน้า 
เลือกฐานข้อมูลอ้างอิงจาก Drop drown menu (มีฐานข้อมูลอ้างอิงให้เลือก 14 ฐาน ได้แก่ ISI-WOS, 
Scopus, SciFinder, PubMed, Scitation, MathSciNet, ScienceDirect, Agricola, Biosis, Infotrieve, 

4 เลอืกบทความทางวิชาการ 

3 เลอืกผลผลติงานวิจยัทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
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Wilson, Academic Search Premium, Compumath Citation Index, Zentralblatt MATH)  ล าดับ 8 คี ย์
ค าส าคัญภาษาไทย คลิกเมนูเพิ่ม คีย์ค าส าคญัภาษาอังกฤษ (Keywords) คลิกเมนูเพิ่ม ล าดับ 9 การ 
Attached File โดยไปท่ี Browse แล้วเลือก File บทความท่ีจะแนบ แล้วคลิก upload (รูป 29) 
 
รูป 29   แสดงขัน้ตอนการลงรายละเอียดข้อมลูผลงานวิจยัเพ่ือลงทะเบียนบทความทางวิชาการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ขัน้ตอนตอ่ไป ไปท่ีแหล่งท่ีมาของผลงาน ล าดบั 10 คลิกเมนูเจ้าของผลงาน ล าดบั  11 คลิกค าสัง่
เพิ่ม หน้าฐานข้อมลูจะปรากฏให้ด าเนินการในขัน้ตอนการค้นหาแหลง่ท่ีมาของผลงานวิจยั ล าดบั 12 เลือก
ประเภทจาก Drop drown menu (มีให้เลือก 3 ประเภท ได้แก่ บุคลากร นกัศึกษา ผู้วิจยัภายนอก) ล าดบั 
13 เลือกคณะ/หน่วยงาน จาก Drop drown menu (มีให้เลือกตามข้อมลูพืน้ฐานโครงสร้างทางการบริหาร
ของหน่วยงานนัน้ๆ ส าหรับสถาบนัฯ มี 3 หน่วยงานย่อย ได้แก่ กลุ่มสาขาวิชาระบบสุขภาพ  ส านักงาน
วิชาการ ส านกังานผู้อ านวยการ) ล าดับ 14 ให้คีย์ช่ือ และนามสกุลนกัวิจยั ล าดบั 15 คลิกท่ีค้นหา  ซึ่งผล
การค้นหาจะปรากฎรหสั ช่ือนกัวิจยัภาษาองักฤษและภาษาไทย ตลอดจนสงักดัท่ีเป็นอกัษรย่อ ล าดบั 16 
คลิกเลือกท่ีส่ีเหล่ียมเล็กๆ หน้าช่ือนกัวิจยันัน้ ล าดบั 17 คลิกท่ีเมนูเพิ่มท่ีมาของผลงาน ท าการค้นหาและ
เพิ่มข้อมลูนกัวิจยัทกุคนเช่นเดียวกนัจนเสร็จ (การเพิ่มข้อมลูนกัวิจยัเจ้าของผลงานนัน้จะเรียงล าดบันกัวิจยั
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ท่ีมีเปอร์เซ็นต์การท าผลงานชิน้นัน้จากมากไปหาน้อย) ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง ล าดบั  18 คลิกท่ีเมนู
สิน้สดุการบนัทกึ (รูป 30)  
 
รูป 30   แสดงขัน้ตอนการค้นหาและเพิ่มข้อมลูนกัวิจยัเจ้าของผลงาน 

 
 
 ขัน้ตอนต่อไปเป็นการลงทะเบียนแหล่งท่ีมาผลงาน ในเมนูโครงการ  โดยล าดับ 19 คลิกเลือก
โครงการ ล าดบั 20 คลิกท่ีเมนเูพิ่ม หน้าฐานข้อมลูจะปรากฏให้ด าเนินการค้นหาแหลง่ท่ีมาของผลงานวิจยั 
ล าดบั 21 เลือกคณะ ล าดบั 22 เเลือกลกัษณะโครงการ จาก Drop drown menu (มี 2 ประเภทให้เลือกคือ 
ชดุโครงการวิจยัและโครงการวิจยัเด่ียว) คีย์ชว่งปี คศ. ท่ีท าโครงการวิจยั ล าดบั 23 เลือกสาขาทางวิชาการ 
จาก Drop drown menu (มีสาขาทางวิชาการให้เลือกจ านวน  12 สาขาของสภาวิจัยแห่งชาติ  เช่น 
วิทยาศาสตร์กายภาพและคณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์การแพทย์ วิทยาศาสตร์เคมีและเภสชั เกษตรศาสตร์
และชีววิทยา วิศวกรรมศาสตร์และอตุสาหกรรมวิจยั ปรัชญา นิติศาสตร์ รัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร์ 
เศรษฐศาสตร์ สงัคมวิทยา เทคโนโลยีสารสนเทศและนิเทศศาสตร์ และการศกึษา) (รูป 31) 
 

10 เลอืกเจ้าของผลงาน 

11 คลกิเพิ่ม 

12  เลอืก

ประเภท 

13 เลอืกคณะ/หนว่ยงาน 

14 คีย์ช่ือ 

นามสกลุ 
15 เลอืก

ค้นหา 16 คลกิเลอืกช่ือนกัวิจยั 

17 คลกิเพิ่มที่มาของผลงาน 

18 คลกิสิน้สดุ 
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รูป 31   แสดงขัน้ตอนการเลือกสาขาทางวิชาการของโครงการ 

 
 
 เม่ือเลือกสาขาทางวิชาการแล้ว ในล าดบั 24 ให้คีย์รหสัหรือช่ือโครงการวิจยั  ล าดบั 25 คีย์ช่ือและ
นามสกลุ นกัวิจยัท่ีเป็นหวัหน้าโครงการ ล าดบั 26 คลิกท่ีเมนคู้นหา จะปรากฏผลการค้นหา โดยจะปรากฏ
ช่ือโครงการและช่ือหวัหน้าโครงการ ล าดบั 27 คลิกเลือกท่ีส่ีเหล่ียมเล็กๆ หน้าช่ือโครงการ ล าดบั 28 คลิก
เมนเูพิ่มท่ีมาของผลงาน ล าดบั 29 คลิกเมนสูิน้สดุ (รูป 32) 
 
 
 
 
 
 
 

19  เลอืกโครงการ 

20 เลอืกเพิ่ม 

21 เลอืกคณะ 

22 เลอืกลกัษณะโครงการ และคย์ีช่วงปี 

23 เลอืกสาขาทางวิชาการ 
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รูป 32   แสดงขัน้ตอนการค้นหาและเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงานในเมนโูครงการ 

 
 
 เม่ือคลิกเมนสูิน้สดุทางด้านซ้ายมือแล้ว ทางด้านขวามือจะปรากฎผลจากการค้นหาแหลง่ท่ีมาของ
ผลงานวิจยัจากเมนูโครงการ โดยจะปรากฏช่ือโครงการและหวัหน้าโครงการ ซึ่งระบบฐานข้อมูลได้ค้นหา
โครงการวิจยัท่ีเราได้บนัทึกลงในฐานข้อมูลในขัน้ตอนท่ี 3 ไปแล้วนัน่เอง จากนัน้ท าการ ข้อมูลตรวจสอบ
ข้อมลูให้ถกูต้องแล้วด าเนินการในขัน้ตอนตอ่ไป (รูป 33) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

24  คีย์รหสัหรือช่ือโครงการ 

25 คีย์ช่ือและนามสกลุของนกัวิจยั 

27 คลกิเลอืกที่สีเ่หลีย่มหน้าช่ือโครงการ 

28 คลกิเพิ่มที่มาของผลงาน 

29  คลกิสิน้สดุ 

26 คลกิค้นหา 
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รูป 33   แสดงผลการค้นหาและเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงานในเมนโูครงการ 

 
 
 การลงทะเบียนแหล่งท่ีมาของผลงานวิจยั ในเมนูหน่วยงาน ล าดบั 30 คลิกเมนูหน่วยงาน ล าดบั 
31 คลิกเมนเูพิ่ม หน้าฐานข้อมลูจะปรากฏให้ค้นหาแหล่งท่ีมาของโครงการวิจยั  ล าดบั 32 คลิกเลือกคณะ
ล าดับ 33 คลิกเลือกหน่วยงาน/ภาควิชาจาก Drop drown menu (มีหน่วยงานย่อยให้เลือกตามข้อมูล
พืน้ฐานโครงสร้างทางการบริหารของหน่วยงานนัน้ๆ ส าหรับสถาบันฯ มี 3 หน่วยงานย่อยให้เลือก ได้แก่ 
กลุ่มสาขาวิชาระบบสขุภาพ ส านกังานวิชาการ ส านกังานผู้อ านวยการ) ล าดบั 34 คีย์ช่ือหน่วยงาน ล าดบั 
35 คลิกท่ีเมนคู้นหา (รูป 34) 
 
 
 
 

จะปรากฏช่ือโครงการและหวัหน้าโครงการ 
ที่ด้านขวามือ 
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รูป 34   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงานในเมนขูองหนว่ยงาน 

 
  
 เม่ือคลิกเมนูค้นหาแล้วจะปรากฎสาขาวิชาท่ีเลือก ล าดบั 36 คลิกเลือกท่ีส่ีเหล่ียมเล็กๆ หน้าช่ือ
หนว่ยงานยอ่ยนัน้ ล าดบั 37 คลิกเมนเูพิ่มท่ีมาของหนว่ยงาน ล าดบั 38 คลิกท่ีเมนสูิน้สดุ (รูป 35) 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 เลอืกหนว่ยงาน 

31 คลกิเพิ่ม 

32 เลอืกคณะ 

33 เลอืกหนว่ยงาน/ภาควิชา 
34 คีย์ช่ือหนว่ยงาน 

35 คลกิค้นหา 
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รูป 35   แสดงขัน้ตอนการค้นหาและเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงานในเมนขูองหน่วยงาน 

 
  
 เม่ือคลิกท่ีเมนูสิน้สุดแล้ว หน้าฐานข้อมูลจะปรากฏช่ือหน่วยงานท่ีมาของผลงานวิจยัท่ีได้ท าการ
ค้นหา ท าการตรวจสอบความถกูต้องของข้อมลู (รูป 36) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

36 เมือ่ปรากฎสาขาวชิา
แล้วให้คลกิเลอืกสีเ่หลีย่ม
เลก็ๆ หน้าสาขาวชิา 

37  คลกิเพิม่ที่มาผลงาน 

38 คลกิสิน้สดุ 
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รูป 36   แสดงช่ือหนว่ยงานท่ีมาของผลงานวิจยัท่ีได้ท าการค้นหา  

 
  
 การบนัทึกแหล่งท่ีมาของผลงานวิจัย ในเมนูวิทยานิพนธ์โดย ล าดบั 39 คลิกท่ีเมนูวิทยานิพนธ์ 
ล าดบั 40 คลิกเมนเูพิ่ม ล าดบั 41 คลิกเลือกหน่วยงาน โดยเลือกหน่วยงานจาก Drop drown menu เลือก
สถาบนัพฒันาสขุภาพอาเซียน ล าดบั 42 คีย์ช่ือวิทยานิพนธ์ ล าดบั 43 คีย์ช่ือและนามสกุลนกัวิจยั ล าดบั 
44 เลือกค าสัง่ค้นหา หน้าของฐานข้อมลูจะปรากฏรายละเอียดของผลงานวิทยานิพนธ์ท่ีได้ท าการค้นหา  
ล าดบั 45 คลิกเลือกท่ีส่ีเหล่ียมเล็กหน้าช่ือผลงาน ข้อมลูผลงานวิทยานิพนธ์ท่ีเลือกจะปรากฎท่ีด้านขวามือ 
เม่ือรายปรากฏรายละเอียดของวิทยานิพนธ์ท่ีเลือกทางด้านขวามือแล้ว ล าดบั 46 เลือกเพิ่มท่ีมาของผลงาน 
ล าดบั 47 เลือกสิน้สดุท่ีด้านลา่งซ้ายมือ (รูป 37) 
 
 
 
 
 
 

แสดงผลการคย์ีขอมลูในเมนหูนว่ยงาน 
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รูป 37   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบข้อมลูผลผลิตจากงานวิจยัในเมนวูิทยานิพนธ์  
 การค้นหาวิทยานิพนธ์ 

 
  
 ล าดบั 48 ท าการเลือกท่ีช่องส่ีเหล่ียมเล็กๆ หน้าช่ือผลงานด้านขวามือ ล าดบั 49 เลือกบนัทึกด้าน
ลา่งสดุทางซ้ายมือ ล าดบั 50 ท าการยืนยนัการบนัทกึในขัน้ตอนตอ่ไป (รูป 38 และรูป 39) 
 
 
 
 
 
 
 
 

39 เลอืกเมนู
วิทยานิพนธ์ 

40  เลอืกเพิม่ 

41  เลอืกคณะ 
42  คีย์ช่ือวิทยานิพนธ์ 
43  คีย์ช่ือ นามสกุลนกัวิจยั 

44 เลอืกเมนคู้นหา 

45 คลกิเลอืกตรงสีเ่หลีย่มเลก็ๆ หน้าช่ือ
วิทยานิพนธ์ 

46  คลกิเลอืกเพิ่มทีม่าของหนว่ยงาน 

47  คลกิเลอืกสิน้สดุ 
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รูป 38   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มท่ีมาของผลงานในเมนวูิทยานิพนธ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

48  จะปรากฏช่ือวิทยานิพนธ์ที่ด้าน
ขวามือ คลกิเลอืกที่สีเ่หลีย่มเลก็      หน้า
ช่ือวิทยานิพนธ์ 

49 คลกิเลอืกบนัทกึ 
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รูป 39   แสดงขัน้ตอนการยืนยนัการบนัทกึการลงทะเบียนเพิ่มผลงานวิจยัในเมนวูิทยานิพนธ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

50 คลกิเลอืกยืนยนัการลงทะเบยีน 
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2)  การลงทะเบียนหนังสือ คู่มือ ต ารา  
 ในการลงทะเบียนประเภทหนงัสือ คูมื่อ ต ารา มีล าดบัขัน้ตอนดงัตอ่ไปนี ้
ล าดบั 1 เลือกเมนรูะบบข้อมลูผลิตงานวิจยั ล าดบั 2 เลือกลงทะเบียนผลผลิตงานวิจยั (รูป 40) 
 
รูป 40   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบผลผลิตงานวิจยั ในหวัข้อ ประเภทหนงัสือ คูมื่อ ต ารา 

 
 
 ล าดบั 3 เลือกประเภทผลงานจาก Drop Drown menu (มีให้เลือก 2 ด้านได้แก่ ผลผลิตงานวิจัย
ทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และผลผลิตงานวิจยัทางด้านสงัคมศาสตร์และมนุษยศาสตร์) โดย
พิจารณาตามยุทธศาสตร์ ของหน่วยงานนัน้ๆ ส าหรับสถาบันฯ จะเลือก ผลผลิตงานวิจัยทางด้าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ล าดบั 4 เลือกลงทะเบียน หนงัสือ คูมื่อ ต ารา (รูป 41) 
 
 
 
 
 

1 เลอืกเมนรูะบบผลผลติงานวจิยั 

2 เลอืกลงทะเบียนผลผลติงานวจิยั 
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รูป 41   แสดงขัน้ตอนการเลือกลงทะเบียนเมน ูหนงัสือ คูมื่อ ต ารา 

 
  
 เม่ือคลิกเลือกลงทะเบียน คู่มือ หนงัสือ ต าราแล้วจะปรากฏหน้าฐานข้อมูลให้ด าเนินการต่อโดย
ล าดับ 5 เลือก รูปแบบของผลงาน จาก Drop drown menu (ต้นแบบผลิตภัณฑ์ กระบวนการใหม่ 
เทคโนโลยีใหม่ องค์ความรู้ใหม่) ซึ่งในท่ีนีจ้ะเลือกรูปแบบผลผลิต ท่ีเป็นองค์ความรู้ใหม่  ล าดบั 6 คีย์ช่ือ
หนงัสือ ล าดบั 7 คีย์ช่ือส านกัพิมพ์ ล าดบั 8 คีย์เลข ISBN ล าดบั 9 เลือกวนั เดือน ปี ท่ีพิมพ์ และภาษา จาก 
Drop drown menu ล าดบั 10 คีย์ค าส าคัญภาษาไทย คลิกเพิ่ม และคีย์  Keywords คลิกเพิ่ม ล าดบั 11  
Attached File โดยไปท่ี Browse แล้วเลือก File หนงัสือท่ีจะแนบ แล้วคลิก upload (รูป 42) 
 
 
 
 
 

4 เลอืกลงทะเบียนหวัข้อ
หนงัสอื/คูม่ือ/ต ารา 

3 เลอืกประเภทผลงาน 
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รูป 42   แสดงขัน้ตอนการคีย์ข้อมลูรายละเอียดในหน้าข้อมลูผลผลิตงานวิจยั 

 
  
 ล าดบั 12 เลือกเมนูเจ้าของผลงานท่ีด้านขวามือ ล าดบั 13 คลิกเพิ่มท่ีด้านล่างขวามือ จะปรากฏ
หน้าฐานข้อมลูให้ด าเนินการค้นหานกัวิจยัเจ้าของผลงาน ล าดบั 14 เลือกประเภทบคุลากร ล าดบั 15 เลือก
คณะ ล าดบั 16 เลือกหลกัสตูร ล าดบั 17 คีย์ช่ือและนามสกลุนกัวิจยั ล าดบั 18 คลิกค าสัง่ค้นหา จะปรากฏ
ช่ือและรายละเอียดของนกัวิจยัเจ้าของผลงาน ล าดบั 19 คลิกเลือกตรงส่ีเหล่ียมเล็กๆ หน้าช่ือนกัวิจยั ล าดบั 
20 คลิกค าสั่งเพิ่มเจ้าของผลงาน และล าดบั 21 คลิกเมนูสิน้สุด จะปรากฏช่ือนักวิจัยทางด้านขวามือ        
(รูป 43) 
 
 
 
 
 
 
 

5 เลอืกรูปแบบผลงาน 

6 คีย์ช่ือหนงัสอื 
7 ช่ือส านกัพมิพ์ 
8 คีย์ ISBN เลอืกภาษา 
9  เลอืกวนัเดือนปีที่พิมพ์ 

10 คีย์ค าส าคญั กดเพิ่ม 
     คีย์ Keywords กดเพิม่ 11 Attached File 
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รูป 43   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มช่ือเจ้าของผลงาน 

 
 
 ถ้าหนงัสือ คู่มือ ต าราท่ีจะลงทะเบียนมีความสมัพนัธ์หรือเป็นส่วนหนึ่งของกับโครงการวิจยั  การ
ลงทะเบียนจะต้องระบุชนิดของแหล่งท่ีมาประเภทโครงการด้วย  โดยมีวิธีการลงทะเบียนโครงการ
เช่นเดียวกับการลงทะเบียนประเภทบทความทางวิชาการ แต่ในการลงทะเบียนครัง้นีไ้ม่ได้ลงทะเบียน
แหล่งท่ีมาของผลงานประเภทโครงการเพราะ หนงัสือท่ีท าการลงทะเบียนในครัง้นีไ้ม่ได้เป็นส่วนหนึ่งของ
โครงการวิจยัใดๆ  ในการระบแุหล่งท่ีมาของผลงานในเมนูหน่วยงาน โดยล าดบั 22 เลือกหน่วยงาน ด้าน
ขวามือ   ล าดบั 23 คลิกเพิ่มท่ีด้านล่างขวามือ ล าดบั 24 เลือกคณะ ล าดบั 25 เลือกหน่วยงานย่อยจาก  
Drop drown menu ล าดบั 26 คลิกค าสัง่ค้นหา จะปรากฏช่ือหน่วยงานท่ีต้องการ ล าดบั 27 คลิกส่ีเหล่ียม
หน้าช่ือหนว่ยงาน ล าดบั 28 คลิกเพิ่มท่ีมาของผลงาน ล าดบั 29 คลิกสิน้สดุท่ีด้านลา่งซ้ายมือ (รูป 44)  
 
 
 
 
 
 

12  เลอืกเจ้าของผลงาน 

13 เลอืกเพิ่ม 

14 เลอืประเภทบคุลากร 
15 เลอืกคณะ 

16 เลอืกหนว่ยงาน/หลกัสตูร 
 

18 คลกิค้นหา 

19 คลกิเลอืกตรงสีเ่หลีย่มหน้าช่ือนกัวิจยั 

 

20 คลกิเพิ่มที่มาของผลงาน 

21 คลกิสิน้สดุ 

จะปรากฎช่ือนกัวจิยั

เจ้าของผลงานด้านขวามือ 

17 คีย์ช่ือ-นามสกลุนกัวิจยั 
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รูป 44   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนแหลง่ท่ีมาของผลงานในเมนหูนว่ยงาน 

 
  
 ถ้าหนงัสือ คู่มือ ต าราท่ีจะลงทะเบียนมีความสัมพันธ์หรือเป็นส่วนหนึ่งของกับวิทยานิพนธ์ การ
ลงทะเบียนจะต้องระบุชนิดของแหล่งท่ีมาประเภทวิทยานิพนธ์ด้วย โดยมีวิธีการลงทะเบียนวิทยานิพนธ์
เช่นเดียวกับการลงทะเบียนประเภทบทความทางวิชาการ แต่ในการลงทะเบียนครัง้นีไ้ม่ได้ลงทะเบียน
แหลง่ท่ีมาของผลงานประเภทวิทยานิพนธ์เพราะ หนงัสือท่ีท าการลงทะเบียนในครัง้นีไ้มไ่ด้เป็นสว่นหนึง่ของ
โครงการวิวิทยานิพนธ์เร่ืองใดๆ เม่ือลงทะเบียนหนงัสือ คูมื่อ ต ารา เสร็จแล้ว ให้ท าการตรวจสอบข้อมลูให้
ถกูต้อง จากนัน้ ล าดบั 30 เลือกค าสัง่บนัทกึและล าดบั 31 ยืนยนัการบนัทกึตอ่ไป (รูป 45 และรูป 46) 
 
 
 

22 เลอืกเมนหูนว่ยงาน  

23 คลกิเพิ่ม 

24 เลอืกคณะ 

25 เลอืกหนว่ยงาน 

26  คลกิค้นหา 

27 คลกิตรงสีเ่หลีย่มเลก็ๆ 
หน้าช่ือหนว่ยงาน 

28  คลกิเพิม่ที่มาของผลงาน 

29 คลกิสิน้สดุ 
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รูป 45   แสดงขัน้ตอนการบนัทกึข้อมลูท่ีลงทะเบียนแล้ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จะปรากฏช่ือหนว่ยงานด้านขวามือ 

30 เลอืกบนัทกึ 
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รูป 46  แสดงขัน้ตอนการยืนยนัการบนัทึกข้อมลูท่ีได้ลงทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

31 เลอืกยืนยนัการลงทะเบยีน 
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3)  การลงทะเบียน การน าเสนอผลงานในที่ประชุม 
 ล าดบั 1 เลือกเมนรูะบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั  ล าดบั 2 เลือกลงทะเบียนผลผลิตงานวิจยั (รูป 47) 
 
รูป 47   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั  

 
 
 ล าดบั 3 เลือกประเภทผลงานจาก Drop drown menu (มีให้เลือก 2 ด้านได้แก่ ผลผลิตงานวิจัย
ทางด้านวิทยาศาตร์และเทคโนโลยี และผลงานวิจยัทางด้านสงัคมศาสตร์และมนษุยศาสตร์) หลงัจากนัน้ 
ล าดบั 4 เลือกลงทะเบียน การเสนอผลงานในท่ีประชมุ (รูป 48) 
 
 
 
 

1 เลอืกระบบข้อมลูผลผลติงานวจิยั 

2 เลอืกลงทะเบียน
ผลผลติงานวิจยั 
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รูป 48   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยัประเภทการเสนอผลงานในท่ีประชมุ    

 
  
 เม่ือคลิกค าสัง่ลงทะเบียนการเสนอผลงานในท่ีประชมุแล้วจะปรากฏหน้าฐานข้อมลูให้ด าเนินการ
ต่อ โดยล าดับ 5 เลือกรูปแบบของผลงาน ใน Drop drown menu (มีให้เลือก 4 รูปแบบ ได้แก่ต้นแบบ
ผลิตภัณฑ์ กระบวนการใหม่ เทคโนโลยีใหม่ องค์ความรู้ใหม่) คีย์ข้อมูลให้ครบ ได้แก่ ล าดบั 6 คีย์ช่ือการ
ประชมุ ล าดบั 7 คีย์สถานท่ีจดั ล าดบั 8 คีย์ช่ือผลงาน ล าดบั 9 เลือกระดบัการประชมุ วนั เดือน ปีท่ีเร่ิม วนั 
เดือน ปี ท่ีสิน้สุด ล าดบั 10 เลือกรูปแบบการน าเสนอ ล าดบั 11 เลือกวันท่ีเร่ิม -สิน้สุด ล าดบั 12 เลือก
เอกสารประกอบ และระบเุลขหน้า ล าดบั 13 คีย์ค าส าคญัแล้วคลิกเพิ่ม คีย์ Keywords คลิกเพิ่ม ล าดบั 14 
ท าการ Attached File โดยคลิก Browse เลือก file ท่ีต้องการ คลิก upload (รูป 49) 
 
 
 
 
 

4 เลอืกลงทะเบียน การเสนอผลงาน 

ในท่ีประชมุ 

3 เลอืกประเภทผลงาน 
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รูป 49   แสดงขัน้ตอนการเลือกหรือคีย์ข้อมลู รายละเอียดข้อมลูผลงานวิจยั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ล าดบั 15 คลิกเลือกท่ีเจ้าของผลงานทางด้านขวามือในแหลง่ท่ีมาของผลงาน ล าดบั 16 คลิกเพิ่มท่ี
ด้านลา่งขวามือ ก็จะปรากฏให้ค้นหานกัวิจยั (รูป 50) 
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รูป 50   แสดงการระบแุหลง่ท่ีมาของผลงาน ในเมนเูจ้าของผลงาน 

 
 
 การค้นหานักวิจัย ด าเนินการโดย ล าดบั 17 เลือกประเภทของนักวิจัยจาก Drop drown menu    
(มีให้เลือก 3 ประเภทได้แก่ บุคลากร นักศึกษา และผู้ วิจัยภายนอก) ล าดับ 18 เลือกคณะ จาก  Drop 
drown menu เลือกหน่วยงาน/หลักสูตร จาก Drop drown menu ล าดบั 19 คีย์ช่ือและนามสกุล นักวิจัย  
ล าดบั 20 คลิกค าสัง่ค้นหา (รูป 51) 
 
 
 
 
 
 

15 เลอืกเจ้าของผลงาน 

16 คลกิเพิ่ม 
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รูป 51   แสดงขัน้ตอนการคีย์ข้อมลูเพื่อค้นหานกัวิจยั 

 
 
 ซึง่ผลจากการค้นหาจะปรากฏช่ือนกัวิจยั ล าดบั 21 คลิกท่ีส่ีเหล่ียมเล็กๆ หน้าช่ือนกัวิจยั ล าดบั 22 
คลิกเพิ่มท่ีมาของผลงาน ล าดบั 23 คลิกสิน้สดุ จะปรากฏช่ือนกัวิจยัดงักลา่วท่ีด้านขวามือ (รูป 52) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17 เลอืกประเภท

บคุลากร 
18 เลอืกคณะ เลอืกหนว่ยงาน/หลกัสตูร 

19 คีย์ช่ือ-นามสกลุนกัวิจยั 

20  คลกิค้นหา 
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รูป 52   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มช่ือนกัวิจยัเจ้าของผลงาน  

 
 
 
 ขัน้ตอนต่อไปต้องพิจารณาว่าผลงานการน าเสนอในท่ีประชุมนัน้มาจากโครงการวิจัยหรือ
วิทยานิพนธ์ เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง  ส าหรับตวัอย่างในการน าเสนอผลงานในท่ีประชมุในคู่มือนี ้ได้เลือก
โครงการ คือ ล าดบั 24 คลิกเลือกท่ีเมนโูครงการ ล าดบั 25 คลิกเพิ่ม (รูป 53) 
 
 
 
 
 

21 คลกิเลอืกที่สีเ่หลีย่ม
เลก็ๆ หน้าช่ือนกัวิจยั 

22 คลกิเมนเูพิม่ที่มาของผลงาน 

23 คลกิสิน้สดุ 

จะปรากฎช่ือนกัวจิยัเจ้าของ
ผลงานด้านขวามือคลกิเลอืกที่
สีเ่หลีย่มเลก็ๆ หน้าช่ือนกัวิจยั 
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รูป 53   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มช่ือโครงการในแหลง่ท่ีมาของผลงาน 

 
 
 ขัน้ตอนตอ่ไปเป็นการระบุรายละเอียดเพ่ือค้นหาโครงการวิจยั คือล าดบั 26 เลือกคณะจาก Drop 
drown menu ล าดบั 27 เลือกลกัษณะโครงการจาก Drop drown menu (มีให้เลือก ทุกลกัษณะโครงการ 
ชดุโครงการวิจยั โครงการวิจยัเด่ียว) เลือกชว่งปี จาก Drop drown menu ล าดบั 28 เลือกสาขาทางวิชาการ 
จาก Drop drown menu (มีให้เลือก 12 สาขาวิชา) ล าดบั 29 คีย์รหสัหรือช่ือโครงการ ล าดบั 30 คีย์ช่ือและ
นามสกุลหวัหน้าโครงการ ล าดบั 31 คลิกค าสั่งค้นหา จะปรากฏรหัส ช่ือโครงการ และช่ือนักวิจัยท่ีเป็น
หวัหน้าโครงการ (รูป 54) 
 
 
 
 
 
 

24 เลอืกเมนโูครงการ 

25 เลอืกเพิ่ม 
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รูป 54   แสดงขัน้ตอนการค้นหาโครงการวิจยั 

 
 
 ล าดบั 32 คลิกเลือกท่ีส่ีเหล่ียมเล็กๆ หน้าช่ือโครงการ ล าดบั 33 คลิกเพิ่มท่ีมาของผลงาน ล าดบั 34 
คลิกสิน้สดุ ก็จะปรากฏช่ือโครงการและช่ือหวัหน้าโครงการด้านขวามือ (รูป 55) 
 

26 เลอืกคณะ 

27 เลอืกลกัษณะโครงการ 
28 เลอืกสาขาทางวิชาการ 
29 คีย์รหสัหรือช่ือโครงการ 
30 คีย์ช่ือ-นามสกลุนกัวิจยั 

31 ค้นหา 
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รูป 55  แสดงขัน้ตอนการค้นหาและเพิ่มโครงการวิจยั 

 
 
การลงทะเบียนเพิ่มแหล่งท่ีมาของผลงานในเมนูหน่วยงาน มีขัน้ตอนคือ ล าดบั 35 เลือกเมนูหน่วยงาน 
ทางด้านขวามือ ล าดบั 36 คลิกเพิ่มด้านล่างขวามือ จะปรากฏหน้าฐานข้อมูลให้ด าเนินการคีย์ข้อมูลเพ่ือ
ค้นหาหนว่ยงานตอ่ไป (รูป 56) 
 
 
 
 
 
 
 

32 คลกิเลอืกที่สีเ่หลีย่มเลก็ๆ 
หน้าช่ือโครางการวิจยั 

33  คลกิเลอืกเพิ่มทีม่า
ของผลงาน 

34 คลกิสิน้สดุ 

ปรากฎช่ือโครงการวจิยัและ 

ช่ือหวัหน้าโครงการ 
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รูป 56   วิธีการเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงาน ในเมนหูนว่ยงาน 

 
 
 ขัน้ตอนต่อไปเป็นการค้นหาหน่วยงาน โดยล าดับ 37 คลิกเลือกข้อมูลคณะจาก  Drop drown 
menu และล าดบั 38 คลิกเลือกหน่วยงานจาก Drop drown menu ตามโครงสร้างของหน่วยงานนัน้ๆ และ
ล าดบั 39 คลิกค าสัง่ค้นหา จะปรากฏช่ือหน่วยงานท่ีต้องการ ล าดบั 40 คลิกเลือกท่ีส่ีเหล่ียมเล็กๆ หน้าช่ือ
หนว่ยงาน จะปรากฏช่ือหน่วยงานนัน้ท่ีด้านขวามือ ล าดบั 41 คลิกค าสัง่เพิ่มท่ีมาของผลงาน และล าดบั 42
คลิกสิน้สดุ (รูป 57) 
 
 
 
 
 
 

35 เลอืกเมนหูนว่ยงาน 

36 เลอืกเพิ่ม 
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รูป 57   แสดงขัน้ตอนการค้นหาหนว่ยงานเพ่ือเพิ่มท่ีมาของผลงาน จากเมนหูนว่ยงาน 

 
 
 ส าหรับการลงทะเบียนในเมนวูิทยานิพนธ์นัน้ เน่ืองจากการน าเสนอผลงานในท่ีประชมุท่ีแสดงครัง้
นี ้เป็นส่วนหนึ่งของโครงการวิจยั ไม่ได้เป็นส่วนหนึ่งของวิทยานิพนธ์ ดงันัน้จึงไม่ได้ด าเนินการลงทะเบียน     
ในเมนวูิทยานิพนธ์  เม่ือลงทะเบียนแหล่งท่ีมาของหน่วยงานทัง้ 3 เมน ูได้แก่ เจ้าของผลงาน โครงการหรือ
วิทยานิพนธ์ และหน่วยงาน เสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง แล้วล าดบั 43 คลิก
บนัทกึข้อมลูและล าดบั 44 คลิกยืนยนัการบนัทกึข้อมลูการเสนอผลงานในท่ีประชมุ (รูป 58) 
 
 
 
 
 

37 เลอืกคณะ 

38 เลอืกหนว่ยงาน 

 

39 คลกิค้นหา 

40 จะปรากฎช่ือหนว่ยงาน คลกิที่

สีเ่หลีย่มเลก็ๆหน้าช่ือหนว่ยงาน 

41 คลกิเพิ่มที่มาของผลงาน 

42 คลกิสิน้สดุ 

ปรากฏช่ือหนว่ยงานท่ีค้นหา 
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รูป 58   แสดงขัน้ตอนการบนัทกึข้อมลูและยืนยนัการลงทะเบียนในเมนกูารเสนอผลงานในท่ีประชมุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

44  คลกิยืนยนัการลงทะเบียน 

43 คลกิบนัทกึ 
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4)  การลงทะเบียน วิทยานิพนธ์ 
 การลงทะเบียนผลผลิตงานวิจยัประเภทวิทยานิพนธ์ มีวิธีด าเนินการเช่นเดียวกับการลงทะเบียน 
บทความทางวิชาการ หนังสือ คู่มือ ต ารา การเสนอผลงานในท่ีประชุม โดยมีขัน้ตอนคือ ล าดบั  1 เลือก
ระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั ล าดบั 2 เลือกลงทะเบียนผลผลิตงานวิจยั (รูป 59) 
 
รูป 59  แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั ในเมนวูิทยานิพนธ์ 

 
 
 ล าดบั 3 เลือกประเภทผลงานจาก Drop drown menu (มีให้เลือก 2 ด้าน ได้แก่ ผลผลิตงานวิจยั
ทางด้านวิทยาศาตร์และเทคโนโลยี และผลงานวิจยัทางด้านสงัคมศาสตร์และมนษุยศาสตร์) หลงัจากนัน้  
ล าดบั 4 เลือกลงทะเบียนหวัข้อวิทยานิพนธ์  (รูป 60) 
 
 

1 คลกิเลอืกระบบข้อมลูผลผลติงานวิจยั 

2 เลอืกลงทะเบียนผลผลติงานวจิยั 
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รูป 60   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั ในการเลือกเมนปูระเภทผลงาน 

 
  
 เม่ือคลิกเลือกลงทะเบียนท่ีเมนยู่อย วิทยานิพนธ์แล้ว จะปรากฏหน้าฐานข้อมลูให้ด าเนินการตอ่ไป  
โดยในขัน้ตอนนี ้ล าดบั 5 ให้เลือกรูปแบบของผลงาน จาก  Drop drown menu (มีให้เลือก 4 รูปแบบได้แก่  
ต้นแบบผลิตภณัฑ์ กระบวนการใหม ่เทคโนโลยีใหม ่องค์ความรู้ใหม่) ล าดบั 6 คีย์ช่ือวิทยานิพนธ์ภาษาไทย 
และภาษาองักฤษ ล าดบั 7 เลือก Drop drown menu วนั เดือน พ.ศ. ท่ีวิทยานิพนธ์ผ่านภาษาองักฤษ, QE 
ผ่านโครงร่าง, Defence ส าเร็จการศึกษา และสภาอนุมัติ ล าดับ 8 คีย์ค าส าคัญ คลิกค าสั่งเพิ่ม  คีย์ 
Keywords คลิกค าสัง่เพิ่ม ล าดบั 9 ท าการ Attached File โดยเลือกค าสัง่ Browse เลือก File วิทยานิพนธ์
ท่ีต้องการ เลือกค าสัง่ Upload (ไมเ่กิน 50 MB) (รูป 61) 
 
 
 
 
 

3 เลอืกประเภทผลงาน 

4 เลอืกลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ 
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รูป 61   แสดงขัน้ตอนการลงทะเบียนระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั ในเมนยูอ่ยวิทยานิพนธ์ 

 
 
 เม่ือคีย์ข้อมลูในเมน ูและ Attached File เสร็จแล้ว ถึงขัน้ตอนการลงทะเบียนแหลง่ท่ีมาของผลงาน 
ล าดบั 10 คลิกเลือกท่ีเมนเูจ้าของผลงานทางด้านขวามือ ล าดบั 11 คลิกเมนเูพิ่ม จะปรากฏหน้าฐานข้อมลู
ให้ท าการค้นหานักวิจัย ล าดับ 12 เลือกประเภทของนักวิจัย โดยเลือกเป็นนักศึกษา จาก Drop drown 
menu (มีให้เลือก 3 ประเภทคือ บุคลากร นกัศึกษา ผู้ วิจยัภายนอก) ล าดบั 13 คลิกเลือกคณะ/สถาบนัฯ 
จาก Drop drown menu (มีคณะ/สถาบนัฯ ท่ีอยู่ภายในมหาวิทยาลยัมหิดลทัง้หมด) ล าดบั 14 คลิกเลือก 
หน่วยงาน/หลกัสูตร จาก Drop drown menu ล าดบั 15 คีย์ช่ือและนามสกลุนกัวิจยั ล าดบั 16 คลิกค าสัง่
ค้นหาจะปรากฏรหสั ช่ือนกัศกึษา และ ช่ือยอ่ของสงักดัท่ีเป็นภาษาองักฤษ ล าดบั 17 คลิกเลือกท่ีส่ีเหล่ียม
เล็กๆ หน้าช่ือนักศึกษา ล าดับ 18 คลิกค าสั่งเพิ่มท่ีมาของผลงาน ซึ่งหน้าฐานข้อมูลจะปรากฏช่ือของ
นกัศกึษาเจ้าของผลงานวิจยัทางด้านขวามือ ล าดบั 19 คลิกสิน้สดุ (รูป 62) 
 
 

5 เลอืกรูปแบบผลงาน 

6 คีย์ช่ือวิทยานิพนธ์ภาษาไทย-องักฤษ 

 

9 Attached file  
โดยเลอืก file แล้ว Upload 

8 คีย์ค าส าคญั  คลกิเพิ่ม 
  คีย์ Keywords  คลกิเพิ่ม 

7 เลอืกวนัท่ี เดือน ปีที่ผา่นภาษาองักฤษ 
ผา่นโครงร่าง และส าเร็จการศกึษา 
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รูป 62  แสดงขัน้ตอนการลงเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงาน ในการลงทะเบียนระบบผลผลิตงานวิจยั  

 
 
 ล าดบั 20 คลิกเลือกท่ีส่ีเหล่ียมเล็กๆ หน้าช่ือนกัวิจยัและ ล าดบั 21 คลิกเลือกต าแหน่งนกัวิจยัใน 
Drop drown menu (รูป 63) 
 
 
 
 
 
 
 
 

10  คลกิเลอืกเมนเูจ้าของผลงาน 

11  คลกิเพิม่ 

12 เลอืกประเภท 

13 เลอืกคณะ 

14 หนว่ยงาน/หกัสตูร 

17 คลกิเลอืกสีเ่หลีย่มเลก็ๆ 
หน้าช่ือหน้าช่ือ 

18 คลกิเพิ่มเจ้าของผลงาน 

19 คลกิสิน้สดุ 

16 คลกิค้นหา 

15 คีย์ช่ือนกัวิจยั 
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รูป 63   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงาน ในเมนเูจ้าของผลงาน 

 
 
 ส าหรับการลงทะเบียนแหล่งท่ีมาของผลงาน  ในเมนูโครงการนัน้ ไม่ต้องด าเนินการ แต่จะ
ลงทะเบียนเฉพาะเมนวูิทยานิพนธ์เท่านัน้ ดงันัน้ขัน้ตอนตอ่ไปจึงเป็นการลงทะเบียนแหล่งท่ีมาของผลงาน  
เมนหูน่วยงาน โดย ล าดบั 22 คลิกเลือกหน่วยงาน ล าดบั 23 คลิกค าสัง่เพิ่ม  จะปรากฏหน้าฐานข้อมลูให้
ค้ นหาหน่ ว ย ง าน  เ ลื อกคณะ / สถ าบัน ฯ  จ าก  Drop drown menu (มี คณะ /ส ถาบัน ฯ  ภาย ใน
มหาวิทยาลัยมหิดล ทัง้หมด) ล าดับ 24 เลือก หน่วยงาน  จาก Drop drown menu ล าดับ 25 คีย์ช่ือ
หน่วยงานลงไป ล าดบั 26 คลิกค าสัง่ค้นหา จะปรากฏช่ือหน่วยงานสงักัดเจ้าของผลงาน ล าดบั 27 คลิก
เลือกช่ือหนว่ยงานท่ีส่ีเหล่ียมเล็กๆ หน้าช่ือหนว่ยงานท่ีต้องการ จะปรากฎช่ือหนว่ยงานท่ีด้านขวามือ ล าดบั 
28 คลิกค าสั่งเพิ่มท่ีมาของผลงาน จะมีช่ือหน่วยงานท่ีเลือกปรากฏท่ีด้านขวามือ ล าดบั 29 คลิกสิน้สุด     
(รูป 64) 
 
 
 

20 คลกิเลอืกที่สีเ่หลีย่ม
หน้าช่ือนกัวิจยั 

21 คลกิเลอืกต าแหนง่
ของนกัวจิยัใน
โครงการนัน้ 
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รูป 64   แสดงขัน้ตอนการเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงาน ในเมนหูนว่ยงาน 

 
 
 การลงทะเบียนแหล่งท่ีมาของผลงาน ในเมนูวิทยานิพนธ์  โดย ล าดบั 30 เลือกเมนูวิทยานพินธ์ 
ล าดบั 31 คลิกค าสัง่เพิ่ม จะปรากฏหน้าฐานข้อมูลให้ค้นหาวิทยานิพนธ์ ล าดบั 32 เลือก คณะ/สถาบนัฯ 
จาก Drop drown menu (มีคณะ/สถาบนัฯ ภายในมหาวิทยาลยัทัง้หมดปรากฏให้เลือก) ล าดบั 33 คีย์รหสั
หรือช่ือวิทยานิพนธ์ ล าดบั 34  คีย์ช่ือ นามสกุลนกัวิจัย ล าดบั 35 เลือกเมนูค้นหา จะปรากฏรหสัและช่ือ
วิทยานิพนธ์และนักวิจัยเจ้าของวิทยานิพนธ์ ล าดบั 36 คลิกเลือกท่ีส่ีเหล่ียมเล็กๆ หน้าช่ือวิทยานิพนธ์ 
ล าดบั 37 คลิกค าสัง่เพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงาน ล าดบั 38 คลิกสิน้สดุ (รูป 65) 
 
 
 
 
 

22 คลกิเลอืกหนว่ยงาน 

23 คลกิเพิ่ม 

24 คลกิเลอืกคณะ หนว่ยงาน 

26 คลกิค้นหา 

27  เลอืกคลกิที่ หน้าช่ือ
หนว่ยงาน 

28  คลกิเพิม่ที่มาของผลงาน 

29 คลกิสิน้สดุ 

25 คีย์ช่ือหนว่ยงาน 

ปรากฏช่ือหนว่ยงาน 
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รูป 65  แสดงขัน้ตอนการเพิ่มแหลง่ท่ีมาของผลงาน ในเมนวูิทยานิพนธ์ 

 
 
 เม่ือด าเนินการลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ ซึ่งปรากฏช่ือวิทยานิพนธ์ ช่ือเจ้าของผลงานท่ีเป็น
วิทยานิพนธ์เรียบร้อยแล้ว ตรวจสอบความถกูต้องของข้อมลูทัง้หมดท่ีได้ลงทะเบียน หลงัจากนัน้ ล าดบั 39 
ให้คลิกเลือกบนัทกึ และล าดบั 40 คลิกเลือกยืนยนัการบนัทกึข้อมลูตอ่ไป (รูป 66) 
 
 
 
 
 
 

30 คลกิเลอืกเมนวูิทยานิพนธ์ 

31 คลกิเพิ่ม 

32 เลอืกคณะ  
33 คีย์ช่ือวิทยานิพนธ์ 

35 คลกิเลอืกค้นหา 

36 คลกิเลอืกที่สีเ่หลีย่ม
เลก็ๆ หน้าช่ือวิทยานิพนธ์ 

37  คลกิเพิม่ที่มาของ

ผลงาน 

38 คลกิสิน้สดุ 

34 คีย์ช่ือ นามสกุล 

จะปรากฏช่ือผลงานและ
ช่ือเจ้าของผลงาน 
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รูป 66   แสดงขัน้ตอนการบนัทกึและยืนยนัการบนัทกึการละทะเบียนในเมนวูิทยานิพนธ์ 

 
 
 เม่ือได้ลงทะเบียนข้อมลูในระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยัเสร็จแล้ว และตรวจสอบความถกูของข้อมลู  
พบว่าข้อมลูมีความผิดพลาด สามารถเข้าไปแก้ไขให้ถกูต้องได้  โดยเลือกเมนรูะบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั 
เลือกหวัข้อแก้ไขข้อมลูผลผลิตงานวิจยัวิจยั ระบรุายละเอียดของผลผลิตงานวิจยัท่ีต้องการแก้ไข และคลิก
ค้นหา ก็สามารถแก้ไขข้อมลูในระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยัให้ถกูต้องได้ 
 
ขัน้ตอนท่ี 5  การใช้ประโยชน์จากข้อมูลสารสนเทศ      
การน าข้อมลูท่ีได้ลงทะเบียนไปใช้ประโยชน์ให้ด าเนินการดงันี ้
 เม่ือต้องการใช้ข้อมลูรายงานเชิงตาราง ล าดบั 1 คลิกเลือกเมนรูะบบสารสนเทศงานวิจยั ล าดบั 2 
คลิกเลือกรายงานเชิงตาราง จะปรากฏระบบสารสนเทศงานวิจยัท่ีแสดงผลแบบรายงานเชิงตาราง โดยมี
หวัข้อย่อยให้เลือก ได้แก่ ระบบข้อมูลนักวิจยั ระบบข้อมูลโครงการวิจยั ระบบข้อมูลผลผลิตงานวิจยั  ถ้า
เลือกรายงานเชิงสถิต ิให้ จะปรากฏหวัข้อยอ่ยให้เลือก ได้แก่ ระบบข้อมลูนกัวิจยั ระบบข้อมลูทนุวิจยั ระบบ
ข้อมลูโครงการวิจยั ระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั (รูป 67)  

39 คลกิบนัทกึ 

40 คลกิยืนยนัการบนัทกึ 
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รูป 67   แสดงขัน้ตอนการเลือกน าข้อมลูไปใช้ประโยชน์จากเมนรูะบบสารสนเทศงานวิจยั 
             แบบรายงานเชิงตาราง 

 
 
 เม่ือต้องการใช้ข้อมลูเชิงสถิติ ล าดบั 3 คลิกเลือกเมนรูะบบสารสนเทศงานวิจยั ล าดบั 4 คลิกเลือก
รายงานเชิงสถิติ จะปรากฎระบบสารสนเทศงานวิจยัท่ีแสดงผลแบบรายงานเชิงสถิติ โดยมีหวัข้อย่อยให้
เลือก ได้แก่ ระบบข้อมลูนกัวิจยั ระบบข้อมลูทนุวิจยั ระบบข้อมลูโครงการวิจยั ระบบข้อมลูผลผลิตงานวิจยั  
(รูป 68)  
 
 
 
 
 
 
 
 

1 เลอืกเมนรูะบบสารสนเทศ
งานวจิยั 

2 น าข้อมลูไปใช้ในรูปแบบเชิงตาราง 
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รูป 68   แสดงรายละเอียดของรูปแบบรายงานเชิงสถิต ิ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 เลอืกเมนรูะบบสารสนเทศงานวิจยั 

4 เลอืกรายงานเชิงสถิติ 
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4.4  วิธีกำรติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 
 การติดตามและประเมินผลการปฏิบตัิงานฐานข้อมูลด้านการวิจัย  MU eRIS นัน้ มีขัน้ตอนการ
ตดิตามประเมินผลการปฏิบตังิานดงันี ้ 
 1. ประเมินผลการปฏิบตัิงานจาก การรายงานตวัชีว้ดัด้านการวิจยัระดบัภายในสถาบนัฯ ในการ
ประชมุบคุลากร เดือนละ1 ครัง้  
 2. ประเมินผลการปฏิบตัิงานฐานข้อมลูด้านการวิจยั MU eRIS โดยจดัท าข้อตกลงการปฏิบตัิงาน
Performance Agreement (PA) ระดบับคุคลและมีการประเมินผล ปีละ 2 รอบ (6 เดือน/ครัง้) 
 3. การรายงานตวัชีว้ดั ด้านการวิจยักบัมหาวิทยาลยัในการจดัท า Performance Agreement (PA) 
ระดบัสถาบนัฯ กบัมหาวิทยาลยั ปีละ 1 ครัง้ 
 4. หวัหน้างานวิจยั สามารถเข้าไปประเมินผลการลงทะเบียนข้อมูลด้านการวิจยั จาก Website : 
http://eris.ict.mahidol/ ซึง่ผู้ลงทะเบียนข้อมลูในฐานข้อมลู MU eRIS ได้มอบรหสั ให้หวัหน้างาน  ซึ่งหวัหน้า
งานสามารถท าการประเมินได้ตลอดเวลา 
 5. ผู้ท าหน้าท่ีลงทะเบียนฐานข้อมลู MU eRIS นัน้ต้องท าการปรับปรุงและเปรียบเทียบกบัเอกสาร
ท่ีเป็น Hard Copy ซึง่เป็นข้อมลูในแฟ้มอยา่งน้อยเดือนละ 1 ครัง้ เพ่ือตรวตสอบวา่ข้อมลูตรงกนัหรือไม่ 
 
4.5  จรรยำบรรณ/คุณธรรม/จริยธรรมในกำรปฏิบัติงำน 
 1. การลงทะเบียนโครงการวิจยั ท่ีมีผู้ ร่วมโครงการหลายคน เช่น โครงการวิจยับูรณาการ   ต้อง
ลงทะเบียนตามล าดบัให้ครบทกุคน ทัง้นกัวิจยัภายใน และนกัวิจยัภายนอก พร้อมกบัลงทะเบียนหนว่ยงาน
เจ้าของสงักดัของนกัวิจยัแตล่ะคนให้ชดัเจนด้วย  
 2. การลงทะเบียนผลงานตีพิมพ์ ท่ีมีผู้ เขียนหลายคน ควรลงทะเบียนตามล าดบัให้ครบ พร้อมทัง้
ขอให้นกัวิจยัท าการแบง่เปอร์เซ็นต์ของผลงานให้เรียบร้อย 
 3. การลงทะเบียน โครงการวิจยับรูณาการ ท่ีหน่วยงานอ่ืนเป็นเจ้าของผลงาน   (สถาบนัฯ เป็นผู้
ร่วมโครงการ) ต้องขออนญุาตเจ้าของผลงานก่อนน าข้อมลูมาลงทะเบียนในฐานข้อมลู   MU eRIS 
  
 
 
 
 
 
 
 

http://eris.ict.mahidol/
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บทที่ 5 
ปัญหำอุปสรรค แนวทำงในกำรแก้ไขและพฒันำงำน 

 
5.1  ปัญหำอุปสรรคในกำรปฏิบัติงำน/แนวทำงแก้ไข  
 1. ปัญหา ด้านการลงทะเบียนระบบข้อมลูทนุวิจยั ในระยะแรกผู้ลงทะเบียนไม่สามารถลงทะเบียน
เพิ่มเติมข้อมลูทนุวิจยัได้ ต้องเลือกข้อมลูจากจาก Drop drown menu เพียงอยา่งเดียว ท าให้ไมค่รอบคลมุ
ช่ือหน่วยงานเจ้าของทนุของสถาบนัฯ ซึ่งต้องส่งข้อมูลทนุไปยงัผู้ รับปิดชอบระบบของส่วนกลาง ท าให้การ
ด าเนินการตดิขดัและลา่ช้ามาก 
 แนวทางแก้ไข ให้หน่วยงานสามารถเพิ่มแหล่งทุนได้ โดยไม่ต้องส่งข้อมูลไปท่ีส่วนกลาง จะท าให้
การลงทะเบียนข้อมลูได้อยา่งสะดวกและรวดเร็วยิ่งขึน้ 
 2. ปัญหาการตัง้เวลาให้ระบบปิดอตัโนมตัิ ประมาณ 5 นาที ท าให้ต้องท างานแข่งกบัเวลา เพราะ
ถ้าลงทะเบียนข้อมลูในเมนนูัน้ๆ ไม่เสร็จและใช้เวลานาน ข้อมลูท่ีลงทะเบียนไว้จะถกูลบและหน้าฐานข้อมลู
จะกลับมาท่ีหน้าแรก ท่ีต้อง Log-in เข้าสู่ระบบ และต้องใส่ช่ือผู้ ใช้งานและรหัสผ่านใหม่ ท าให้ข้อมูลท่ี
ลงทะเบียนค้างไว้โดยไมไ่ด้บนัทกึในครัง้แรกหายไป และต้องด าเนินการใหมท่กุขัน้ตอน 
 แนวทางแก้ไข ก่อนลงทะเบียนต้องจดัเอกสารให้พร้อมและมีข้อมลูครบถ้วนในแตล่ะเมน ูและต้อง
ท าการบนัทกึข้อมลูทกุครัง้เพ่ือไมใ่ห้ข้อมลูท่ีได้ลงทะเบียนในฐานข้อมลูหาย 
 3. ปัญหา การเก็บข้อมูลด้านการวิจัยจากบุคลากรในส่วนงาน  ได้ข้อมูลไม่ครบถ้วนตาม
รายละเอียดในฐานข้อมลู ท าให้ได้ข้อมลูในฐานไมส่มบรูณ์ 
 แนวทางแก้ไข จดัท าแบบฟอร์ม เพ่ือให้บคุลากรลงรายละเอียดในแบบฟอร์มตามข้อมลูท่ีต้องการ
ในฐานข้อมลูให้ครบถ้วน 
 
5.2  ข้อเสนอแนะ 
 การพฒันาฐานข้อมูลด้านการวิจยั MU eRIS ถือเป็นการเก็บข้อมูลท่ีดีและมีระบบเพราะมีความ
เช่ือมโยงข้อมูลของทัง้มหาวิทยาลัย หน่วยงานส่วนกลาง คือ กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยมหิดล 
สามารถน าข้อมูล ตวัชีว้ดั และสารสนเทศต่างๆ ไปใช้ประโยชน์ได้อย่างรวดเร็ว  ส่วนในระดบัหน่วยงานก็
สามารถน าข้อมลูสารสนเทศไปใช้ได้เช่นเดียวกัน ซึ่งข้อมูลเหล่านีจ้ะเป็นข้อมลูท่ีมาจากแหล่งเดียวกัน ท าให้ 
ข้อมลูมีความเท่ียงตรง    
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 ข้อเสนอแนะ  
 1. การใช้ประโยชน์จากฐานข้อมูล ในปัจจุบันยังมีน้อยและไม่ครอบคลุมทั่วทัง้มหาวิทยาลัย  
เพราะหน่วยงานอ่ืนๆ ภายใต้มหาวิทยาลัยมหิดล  ท่ีต้องการข้อมูล  หรือตัวชีว้ัดด้านการวิจัย ยังคงท า
จดหมายแจ้งขอข้อมูลมาเป็นระยะ ผู้ เขียนเห็นว่าหน่วยงานภายใต้มหาวิทยาลัยมหิดลควรใช้ข้อมูลจาก
ฐานข้อมลูนี ้จะได้เป็นข้อมลูจากแหลง่เดียวกนั โดยเฉพาะอยา่งยิ่งการจดัท าและประเมินผล Performance 
Agreement : PA การประเมิน Educational criteria for performance excellence: Edpex ระดับคณะ /
สถาบนั ควรใช้ข้อมลูจากฐานข้อมลูนีแ้ทนการใช้ข้อมลูแบบ Hard Coppy เพราะสะดวก และประหยดัอีก
ด้วย 
 2. ควรมีการต่อยอดการพัฒนาฐานข้อมูลในล าดบัต่อไปท่ีสามารถพัฒนาให้เป็นระบบ online  
ระดับชาติหรือระดับนานาชาติ เพ่ือให้เครือข่าย แหล่งทุน และการใช้ประโยชน์จากข้อมูลได้อย่าง
กว้างขวาง และสามารถน าข้อมลูมาใช้ประกอบการตรวจเย่ียมด้านคณุภาพของหน่วยงานทัง้ภายในและ
ภายนอก โดยใช้ประโยชน์จากข้อมูลร่วมกันอย่างระบบ ตลอดจนมหาวิทยาลยั และเครือข่ายหน่วยงานท่ี
เก่ียวข้อง ทัง้ระดบัประเทศและระดบัโลก สามารถน าข้อมูลสารสนเทศไปใช้ในการเทียบเคียงสมรรถนะ 
(Benchmarking) ทางด้านการวิจยัระหวา่งมหาวิทยาลยัตอ่ไปได้อยา่งสะดวก และรวดเร็ว 
 3. มหาวิทยาลัยควรมีการท าวิจัย R2R เพ่ือศึกษาสภาพและปัญหาในการใช้ฐานข้อมูลและ
สารสนเทศ MU eRIS ความครอบคลมุ ตลอดจนความพึงพอใจในการใช้ฐานข้อมลูดงักลา่ว ของเจ้าหน้าท่ี
ท่ีท าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมลู ตลอดจนหนว่ยงานตา่งๆ ในมหาวิทยาลยัท่ีใช้ข้อมลูดงักลา่วด้วย เพ่ือจะได้ท า
การปรับปรุงให้ดียิ่งขึน้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

http://www.google.co.th/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=10&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiqvb_d_8fOAhXEuY8KHRjHBAcQFghRMAk&url=http%3A%2F%2Fagri.kps.ku.ac.th%2FNews%2Fnewsagri%2FNewsArticle%2F2556-10-09-edpex.pdf&usg=AFQjCNEZXfr34oYKl0FcoXSZQQxa1OloKA


 
คู่มือ การปฏิบัติงาน ส าหรับเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล  Mahidol University e-Research Information System (MU eRIS) 

สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน  มหาวิทยาลัยมหิดล   

 97 

บรรณำนุกรม 
 

กฤชสุวัชร์ ประโยชน์พิบูลผล. (2554). การพัฒนาระบบฐานข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการประชาสัมพันธ์        
บนเครือขา่ยมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ. สารนิพนธ์ กศม. (เทคโนโลยีทางการศกึษา): กรุงเทพ. 
บณัฑิตวิทยาลยั มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ. 

ทวีรัตน์ นวลช่วย. (2558). ความรู้พืน้ฐานเก่ียวกับฐานข้อมูล.  โปรแกรมวิชาคอมพิวเตอร์  : สงขลา.            
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา. 

นิเวศ จิระวิชิตชัย. (2554). การพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดการและบริหารงาน. วิทยานิพนธ์ 
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี : กรุงเทพ. บณัฑิตวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา. 

สมคิด ฤทธ์ิเนติกุล, อมรรัตน์ ฉิมพลีนภานนท์. (2551). การพัฒนาระบบสารสนเทศส าเร็จรูปส าหรับ
อาจารย์ผู้ สอนผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ .  วิทยานิพนธ์ 
อตุสาหกรรมมหาบณัฑิต : กรุงเทพ. บณัฑิตวิทยาลยั มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบรีุ. 

สนธยา วนัชยั. (2554). รายงานการวิจยัเร่ืองการพฒันาโปรแกรมระบบฐานข้อมลูเพ่ือบริหาร การเรียนการสอน 
และการวิจัย ปีการศึกษา  2554. วิทยานิพนธ์ การศึกษามหาบัณฑิต  : เพชรบูรณ์.  บัณฑิต
วิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏัเพชรบรูณ์.    

ส านกัเทคโนโลยีสารสนเทศ กรมท่ีดิน . (2558). ความรู้ทัว่ไปเก่ียวกบัฐานข้อมลู. (ออนไลน์). แหล่งท่ีเข้าถึง.
http://th.wikipedia.org/wiki. เข้าถึงเม่ือ [28/1/2558].  

Eduzones. (2558). ระบบข้อมูลระบบฐานข้อมูลคืออะไร. (ออนไลน์).แหล่งท่ีเข้าถึง . https://www. 
eduzones.com/. เข้าถึงเม่ือ [28/1/2558]. 

 

javascript:__doPostBack('bDE6c2VhcmNocmVzdWx0','cHM6dHJ1ZXxiYTrguJnguLTguYDguKfguKgg4LiI4Li04Lij4Liw4Lin4Li04LiK4Li04LiV4LiK4Lix4Lii')

	1 ปกหน้าคู่มือปฏิบัติงาน
	2 คำนำ
	คู่มือฉบับสมบูรณ์ แก้ไข

